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|. Bevezeto rendelkezések

A hazirend célja: biztositani a mikodés kereteit az oktatd és neveld feladatok

ellatasahoz, a kdzosségi élet szervezéséhez és lebonyolitashoz, az értékek kozvetitésé¢hez. A

hazirend eldsegiti a pedagogiai program megvalositasat, szabalyozza a belso rendet.

1. A hazirend személyi, teriileti és idobeli hatalya

1.1. A Hézirend a Gomba Levente Gimnazium Valamennyi tanuldjara, pedagégusara, az
alkalmazottjaira, a tanulok sziileire, az iskolaba belép6 minden latogatora. vonatkozik.

1.2.A Hazirend id6beli hatalya az iskolaba torténd belépéstdl az iskola jogszerli elhagyasaig
terjed6 id6szakra, valamint a pedagdgiai program részeként tartott ktelez, az iskolan kiviil
tartott foglalkozéasok, programok iddszakara érvényes.

1.3. A Hazirend tertileti hatalya az iskola teriiletére, valamint a fent emlitett programokra,
kiils6 helyszineken megtartott iskolai rendezvények (bal, diszkd, koncert; a tanulmanyi
kirandulas, a szinhazlatogatas stb.) helyszineire terjed ki.

1.4. A Hazirendet a fenntart6i jovahagyas utan a nyilvanossagra hozatal napjatol kezdve kell

alkalmazni.

2. A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

2.1. A Hazirend tervezetét az intézményvezetd késziti el.
2. 2. A tervezetet megvitatja a nevel6testiilet, a didkonkormanyzat és a sziil6i szervezet.
2.3. A Hazirendet az intézmény nevelOtestiilete fogadja el és a fenntartd hagyja jova.
A Hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor az Intézményi Tandcs, a sziilo1 szervezet €s
a diakonkormanyzat egyetértési jogot gyakorol. A Hazirend a fenntart6 jovahagyasaval valik
érvényesse.
2.4. Az érvényben 1évé Hazirend modositasat irdsban kezdeményezheti:
e az iskola intézményvezetdje
e anevelQtestiilet

e adidkonkormanyzat
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a szuléi szervezet

2.5. A Hazirend nyilvanos és hozzaférhet6 az alabbi helyszineken:

az intézményvezetdi irodaban
az intézményvezeté-helyettesi irodaban
az iskolai konyvtarban

az iskola honlapjan

Minden tanév els6 osztalyfonoki orajanak témaja a hazirend tartalmanak megismerése.

A Hazirend modositasahoz felhasznalt dokumentumok

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl (Nkt.)
20/2012. (VI1II. 31.) EMMI rendelet

az intézmény Pedagdgiai Programja

az intézmény Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata
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I1. A tanulok jogai és kotelességei

1. A tanuldk jogai és a tanuloi jogok gyakorlasa

A tanulok alapvetd jogait a koznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvényfogalmazza meg.

A tanuldi jogviszony a beiratkozas napjan jon 1étre. A tanul6 a tanulo6i jogviszonyon alapulo

jogait ettdl az idéponttdl gyakorolhatja.

1.1. A tanuldnak joga, hogy megismerje az Gt érintd Osszes jogszabalyt, jogi normat. A
szabalyozasok megismertetése az osztalyfonok feladata, amelyet a diakonkormanyzat

bevonasaval teljesit.

1.2. A tanuldnak joga, hogy véleményt nyilvanitson az emberi méltosag tiszteletben tartasa
mellett, javaslatot tegyen az iskola valamennyi kérdését illetben az osztalyfonoknek, a
Didkdnkorményzatban az osztalyképviselon keresztiil illetve a didkkozgyiilésen.

Az iskola vezetdjéhez, pedagogusaihoz kérdést intézhet, s arra a jogszabalyban

meghatarozottak szerint harminc napon beliil valaszt kell, hogy kapjon.

1.3.A tanuldnak joga, hogy a kotelezd tandrai foglalkozasok mellé szabadon valaszthasson
tanoran kiviili foglalkozasokat.
Tanoran kiviili foglalkozasnak mindsiilnek az alabbi foglalkozasok:
e Tantargyi szakkor - legalabb 15 {6 esetén szervezhetd. A szakkori jelentkezés egy
tanévre szol.
o FEnekkar-a jelentkezés oOnkéntes, a felvételrdl az énekkar vezetdje dont. Az
énekkarbol valé kimaradast a sziilé kérheti irasban az énekkar vezet6jét6l indokolva
a kilépést.
e Diaksportkor
e Tanulmanyi versenyek
e Diaknap - az iskolai didkonkormanyzat szabadon dont egy tanitasi nap programjarol.
Ennek idépontjat az iskola éves munkarendjében rogziteni kell.
e Tanulmanyi kiranduldsok, szinhazlatogatasok. Az osztalyfénokok (tanitasi idében

maximum egy tanitdsi napot érintve) évente egy alkalommal osztalykirandulast
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szervezhetnek, melynek tervezett idopontjat és helyét az iskola éves munkatervében

rogziteni kell.

1.4, A tanulonak joga, hogy az érdekl6dési korének és tovabbtanulasi szandékanak
megfelelden, a pedagodgiai programban rogzitetteknek figyelembevételével, emelt szintli
érettségire vald felkészité foglalkozasokon vegyen részt. Minden év majus 20-ig az
intézményvezeténél jelentkezhet a tanuld, hogy milyen szabadon valasztott tanitasi oran
kivan részt venni a kovetkezd tanévben. A madjusi jelentkezést kovetden a tanév utolséd
tanitasi napjaig kell a sziilonek irdsban kérnie, ha a tanul6 a kovetkezo tanitasi évben masik
tantargybol kivan szabadon valasztott tanitasi oran.

Ha a tanulot kérelmére felvették a szabadon valasztott tanitasi orara, a tanév utolso tanitasi

ordjanak befejezéséig koteles azon részt venni.

1.5. A tanuldonak joga, hogy megismerje a tantargyi és tanorai kovetelményeket a tanév

elején.

1.6. A tanulonak joga, hogy fakultativ hit- és vallasoktatason vegyen részt. A tanulok és a

szlilok igénye szerint fakultativ hit- és vallasoktatas szervezhetd az iskolaban.

1.7. A tanulénak joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben részesiiljon, és
iskolaorvosi rendelésén vegyen részt. A rendelés idGpontja a tanév elején kertil
meghatarozasra, és arrdl tajékoztatast kapnak a tanulok az osztalyfénokoktol, az iskolai

honlapon illetve a falitijsagokon.

1.8. A tanulonak joga, hogy egyéni munkarendben folytassa tanulmanyait, amennyiben a
tanuld és a sziil6 ugy dont. Ezt a sziil6 az Oktatasi Hivatalnak irt kérvényben kérheti. Ebben
az esetben a tanuld felkészitésérdl a sziild gondoskodik, az iskola pedig megszervezi az
osztalyoz6 vizsgakat. Az egyéni munkarendben tanulé didk részt vehet a tandrai

foglalkozasokon, tanuldi jogviszonya tovabbra is fennmarad.

1.9. A tanulonak joga, hogy tudasarol fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon szamot.
A fliggetlen vizsgabizottsag eldtt leteheté tanulmanyok alatti vizsgat az OH szervezi. A

tanuld — kiskoru tanuld sziildje aldirasaval — a félév, illetve a szorgalmi id6 utolsé napjat
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megel6z6 harmincadik napig meghatérozott esetben az engedély megadasat kovetd harom
napon belill jelentheti be, ha osztalyzatanak megallapitasa céljabol fiiggetlen vizsgabizottsag
elott kivan szamot adni tudéasarol. A bejelentésben meg kell jeldlni, hogy milyen tantargybol
kivan vizsgat tenni. Az iskola intézményvezetdje a bejelentést 6t napon beliil tovabbitja a
vizsgaztatasra kijelolt intézménynek, amelyik az elsd félév, illetve a szorgalmi idd utolsod
hetében szervezi meg a vizsgat. A tanuld — kiskoru tanuld esetén a sziild aldirasaval — a
bizonyitvany atvételét kovetd tizendt napon beliil kérheti, hogy javitovizsgat fliggetlen
vizsgabizottsag eldtt tehessen. Az iskola a kérelmet hét napon beliil tovabbitja a

vizsgaztatasra kijelolt intézménynek.

1.10. A tanulonak joga, hogy érdemjegyeirdl, a tanari bejegyzésekr6l folyamatosan
értesiiljon és csak napi 2 "nagydolgozatot" (témazarot) irjon eldzetes egyeztetés alapjan,
melyet a tandr legalabb egy héttel elére jelez. Ez a rendelkezés nem érinti a nem témazard
dolgozatokat, ezek a témazard dolgozatok mellett is megirathatok. A témazard dolgozatok
esetében a szaktanarok lehet6séget adnak arra, hogy a sziilék a fogadddrakon

megtekinthessék a dolgozatokat.

1.11. A tanulonak joga, hogy hosszabb igazolt hidnyzas esetén a lemaradas poétlasa a

tantestiilet egyetértésével méltanyossagi alapon és egyedi elbiralas alapjan torténjék.

2. A diakonkormanyzat

Az iskolai kozosségek az életiiket érintd barmely kérdésben a DOK-6n keresztiil
érvényesithetik jogaikat. Az iskola minden tanuldja tagja a diakonkormanyzatnak. A
didkonkormanyzat képviseli a tanuloi kozosségek érdekeit, javaslataikat és kérdéseiket
eljuttatja a cimzetthez.
Onkorményzati szervek:

o osztalydidkbizottsag

e didkonkormdnyzati vezetdség

o diakkiildsttgytilés

2.1.A jogszabailyok felhatalmazasa alapjan a didkonkormanyzat dont

e adidkonkormanyzati tdjékoztatasi rendszerrdl
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e egy tanitas nélkiili munkanap programjarol
e sajat mukodésének kérdéseirdl, hataskorei gyakorlasarol és a miikodéséhez
biztositott anyagi eszk6zok felhasznalasarol
Dontéséhez koteles kikérni a nevel6testiilet véleményét.
2.2.A didkonkormanyzatnak egyetértési joga van:
e az ifjusagpolitikai célokra biztositott pénzeszkdzok intézményvezetdi vagy
neveldtestiileti felhasznalasakor
e az iskolai szervezeti és mukodési szabalyzatnak jogszabalyban meghatarozott
részeinek elfogadasaval és modositasaval kapcsolatban
2.3. A diakonkormanyzat véleményét kotelezo kikérni:
e Az iskolai hazirend elfogadasakor és modositasakor.
e Az iskolai tanév munkatervének nevelOtestiileti elfogaddsakor a tanuldkat érintd
programok tekintetében.
e A tanulék nagyobb kozosségét érintd kérdésekre vonatkozo dontések
meghozatalédhoz.
e Az iskolai konyvtar és sportkdr mitkddési rendjének megéllapitdsdhoz.
e A tandran kiviili tevékenység formdinak meghatarozasahoz.
e A tanul¢ ellen inditott fegyelmi eljaras soran.
e Az iskolavezetd megbizdsdval ¢s megbizdsanak visszavonasaval kapcsolatos

fenntartoi dontés elott.

3. A tanulok kotelességei
A tanulok alapvetd kotelességeit a koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény fogalmazza

meg.

3.1. A tanul6 kotelessége hozzajarulni az intézmény hirnevének megdrzéséhez, betartani az
iskolai hazirendet, az intézmény egyéb szabalyzataiban taldlhatd rendelkezéseket, a tanarok
¢s az oktatok utasitasait.

3.2. A tanuld kotelessége tiszteletben tartani masok emberi méltosagat, jogait, vallasi és
nemzeti hovatartozasat és politikai véleményét.

3.3. A tanulo kotelessége a legjobb tudasa szerint, rendszeres munkéval és fegyelmezett
magatartassal eleget tenni tanulmanyi feladatainak, a hazi feladatot onalléan és otthon

elkésziteni.



GLG HAZIREND

3.4. A tanuld kotelessége részt venni a kotelezd és valasztott foglalkozdsokon, és a
tanulashoz sziikséges felszerelést magéaval hozni.

3.5. A tanulok ellenérzojiiket kotelesek maguknal tartani, folyamatosan vezetni, és az
osztalyzatokat, bejegyzéseket rendszeresen aldiratni a sziilokkel, gondviselokkel. Az
ellendrzé a tanuld felszerelésének része, azt minden nap el kell hoznia az iskolaba, s a tanar
kérésére koteles azt atadni. Az ellenérzé konyv hamisitasa (valotlan érdemjegy, igazolas, ill.
alairas) esetén a fegyelmi eljaras szabalyai szerint kell eljarni.

3.6. A tanuld koteles az els6 ora el6tt 10 perccel az iskolaban lenni és elokésziilni a tanorara.
Késik az a tanul9, aki az 6ra kezdetére nem érkezik meg.

3.7. A tanul6 magatartasa legyen kotelességtudd, kozerkdlesot nem sértd, fegyelmezett és
tartozkodjon minden olyan magatartastol, mely a tanora rendjét megzavarja.

3.8. A tanulo koteles vigyazni a maga és tarsai testi épségére és tulajdonara.

3.9. A tanul6 koteles az iskola tinnepélyein az iskola altal eldirt iinnepld ruhdban és az
alkalomhoz 1116 kiilsével megjelenni.

3.10. A tanuld koteles betartani az egészségvédelmi, balesetvédelmi és tlzvédelmi
szabalyokat, az iskola helyiségeinek hasznalati rendjét. Jarvanyhelyzet idején a tanuld
koteles betartani a kotelezd jarvanyligyi szabalyokat, melyeket az osztalyfondk vagy az
intézményvezetés ismertet a didkokkal. (Lasd: 7.sz melléklet) A tanév elején minden
tanulonak balesetvédelmi oktatdson kell részt vennie, és alairdsaval igazolnia kell a
munkavédelmi szabalyok ismeretét.

3.11. A tanul6 koteles az iskola és az osztilytermek tisztasagat megovni, a berendezési
targyak épsé€gét meglrizni, az oktatds soran hasznalt eszkdzoket megfelelden kezelni €s az
iskola felszereléseit védeni. Rongalas esetén kartéritési feleldsséggel tartozik.

3.12. A tanul6 az iskolai elfoglaltsagdhoz igazodva, pedagdgus feliigyelete alatt segitsen
sajat kornyezetének ¢és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben tartasaban, a tanitdsi
orak, iskolai rendezvények elokészitésében, lezarasaban.

3.13. A tanuld haladéktalanul jelentse az iigyeletes tanarnak vagy tanarainak a veszélyes

allapotot, balesetet, a felszerelések és eszkozok meghibasodésat.

4.1. A sziilok hozzaférése az elektronikus naplohoz

Szamitogépen az alabbi elérési titvonalon:
https://klik202785001.e-kreta.hu

Felhasznalonév: a tanul6 OM azonositdja
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Jelsz6: a tanul6 sziiletési datuma (kotdjelekkel)
Okos telefonon is letolthetd az applikécio az alabbi 1épéseket kdvetve:
1. KRETA ellenérzé 2.telepités 3. megnyitds 4. intézmény vélasztisa (Gomba Levente

Gimnazium) 5. Felhasznalonév: a tanul6 OM azonositdja 6.jelsz6: atanulo sziiletési datuma

5. Az iskola altal szervezett, iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuléi magatartas
Az iskola altal szervezett rendezvények kozé tartoznak:

e amunkatervben rogzitett, a gimnazium pedagdgusai altal szervezett rendezvények az
iskola teljes vagy széles tanuloi korének (pl. szalagavato, kozosségi munkaban vald
részvétel, tdborok stb.)

e a gimnazium didkonkormanyzata altal vagy sziil6i kozossége altal szervezett
rendezvények, melyekben a szervezdk aktiv szerepvallalasa mellett pedagdgusi részvétel is
segiti a rendezvényt (pl. bolondballagés, Gomba Gala stb.)

e osztalyszintli vagy valamely kisebb iskolai kozdsség altal szervezett programok

rendezvények (pl. tanulmanyi kirandulasok, szinhdz-, mizeumlatogatasok stb.)
A rendezvényeken —fiiggetleniil annak helyszinétél— be kell tartani a Hazirend elvart
viselkedési normadit; az iskola képviselete, az intézményrdl kialakitott pozitiv kiilsé kép
erdsitése didkjaink feladata is. Az emberi egyiittélés alapvetd normdainak megszegése,
balesetet gondatlansagbol vagy szandékosan el6idézo, egészséget veszélyeztetd magatartas
kiilonosen stulyos tanuloi fegyelmi vétségnek szamit. Természetesen nem allithatok fel a
rendezvényekredltalanos, részletes viselkedési elvarasok, hiszen a rendezvények jellege
alapvetden meghatdrozza az elvart tanuldi magatartdst. Pedagdgiai eszkozokkel a
pedagogusok nevelési feladata a tanuloktol elvart viselkedési normak kozvetitése.

A tanulok sulyos kotelességszegése esetén (alapvetd emberi viselkedési normék
megszegése, alkohol vagy mas tiltott szerek haszndlata, a tanuldk engedély nélkiili
eltdvozadsa a kirdndulds helyszineir6l) mihamarabb t4jékoztatja a sziildket és az
iskolavezetést.

Fentebb részletezett, masokat is veszélyeztetd sulyos kotelességszegés esetén a
tanuld életkordnak megfeleldé modon— eltilthatd a tanulmanyi kirandulds tovabbi részétol.
(Nem nagykort tanul6 csak pedagogusi vagy sziildi feliigyelettel hagyhatja el a kirandulés
helyszinét!)

10



GLG HAZIREND

1. AZ ISKOLA MUNKARENDJE

1. Altalanos munkarend

1.1. A tantestiilet az éves munkarendjét a tanév rendjét szabdlyozd miniszteri rendelet
alapjan, az Intézményi Tanécs, sziiléi szervezet ¢és a didkdnkormanyzat véleményének
kikérésével késziti el a tanév elején, rogzitve benne a tanitdsnélkiili munkanapok szamat. A
tanévnyito linnepség ¢és a javitovizsga idépontjat az el6z0 tanitasi év tanévzard linnepélyén
valamint a 9. évfolyamosok beiratkozasakor hirdeti ki az iskola és kozzé teszi azt az iskola

honlapjan.

1.2. Az iskola épiiletének nyitva tartasat és a csengetési rendet a melléklet tartalmazza.

1.3.A tanitési 6ra 45 percig tart, amelynek kezdetét és végét csengetés jelzi. A tanuldknak a

tanitds megkezdése elott legkésdbb 10 perccel kell az iskolaba megérkezni.

1.4. A tandrarol valo késés igazolatlan mulasztas, fegyelmi vétségnek mindstil.

A tanul6 késésével kapcsolatos tudnivalokat a hazirend 2.7. pontja tartalmazza.
1.5. Az osztalyoknak a becsengetés utan a tantermekben kell tartozkodni, zart terem
esetében a tanterem el6tt kell sorakozni, csendben varni az orat tarté pedagogust. A

tanterembe 1épd €s az onnan tavozo tandrt, vagy mas latogatot a tanulok felallassal iidvozlik.

16.Az 6rdan a tanar utasitdsait kell kovetni, azok megtagaddsa vagy az ora egyéb

megzavarasa fegyelmi vétség.

1.7. Az iskolai ¢élet fontos segitdi a hetesek, akiket az osztalyfonok jeldl ki egy hétre.

A hetesek feladatai:

e az ora kezdetekor jelenteni az osztaly 1étszamat és a hidnyzokat,

11
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e az osztalytermekben a berendezési targyak épségét megdvni, az észlelt karosodast az
osztalyfonoknek vagy az tigyeletes tanarnak jelezni,

e az orakozi szlinetekben a tabla tisztasdgardl gondoskodni, az elfogyott krétat potolni,

e az osztalyban a virdgokat megdntozni,

e az osztalyban tortént esetleges balesetet az ligyeletes tandrnak vagy az
osztalyfénoknek azonnal jelenteni,

e ha az oOrat tartd tanar a becsengetés utan 10 perccel még nem jelent meg az
osztalyban, jelenti az iskolavezetésnek,

e a tanitas befejeztével az ablakokat becsukni, a vilagitast lekapcsolni, és az esetleges

elhagyott targyakat a tanariban leadni.

1.8. Az orakézi sziinetek pihenésre, a kovetkezd orara vald eldkésziiletre és a helyiségek
szellOztetésére szolgalnak. Az Orakozi sziineteket a tanulok az osztdlytermekben, a

folyosokon, vagy az udvaron toltik a kulturalt magatartas szabalyait betartva.

1.9. Lyukas 6raban a tanuldk az osztalytermiikben, az aulaban, az udvaron és az iskolai
konyvtarban tartozkodhatnak. Amennyiben az id6jaras nem teszi lehetévé az udvaron vald
tartozkodast a folyosokon varakozé didkok kotelesek olyan magatartast tanusitani, amellyel

nem zavarjak az oktatést.

1.10. A tanuldk a hivatalos iigyeket az intézmény hivatalos helyiségeiben és a tanari

szobakban intézhetik a mellékletben rogzitett iddpontokban.

1.11. A tanitasi 1d0 alatt a tanulok nem hagyhatjak el az iskola teriiletét. (Kivételt képez a
varosi sportcsarnokba vald atjaras testnevelés orakra. Ilyenkor azonban a tanuldk kotelesek
fegyelmezetten, a kozlekedés szabalyait betartva kozlekedni.)

Az iskola épiiletének elhagyasat a tanitasi ordk idején csak a sziild személyes, vagy irasbeli
kérésére az intézményvezetd vagy az intézményvezetd-helyettes engedélyezi kilépd
kiallitasaval, amit a portan be kell mutatni. A kilépdre ra kell vezetni a tanuld aznapi még
hétralévo orainak a szamat, amit az osztalyfénok a sziil6i 3 nap igazolés terhére igazol.

Az engedélyt, amelyet az osztadlyfénok is alair, az ellen6rz6 konyvben kell kérnie a

tanulonak a sziil6 alairasaval ellenjegyezve.
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1.12. Az iskolaradi6 adasat a tanulok a tanteremben a helyilikon {ilve hallgatjak meg. Azok
a tanuldk, akik olyan teremben tartézkodnak, ahol nem hallhaté az iskolaradi6, a folyoson,
vagy az aulaban hallgatjak meg az adast. Az iskolaradiéo muikodtetéséért a didkonkormanyzat
(DOK) felelés. Munkajukat az intézményvezetd altal a (didkok egyetértésével) megbizott
pedagbgus segiti.

Az iskola teriiletén taldlhat6 hirdetotablakra, falijsagokra plakatot és egyéb hirdetést csak

az intézményvezetd engedélyével lehet kitenni.

1.13. A hagyomanyos iskolai rendezvényeken, iinnepségeken minden tanulonak kotelezo
részt venni az iskola altal el6irt tinnepi viseletben.
A Dballagési tlinnepség idopontja a tanév rendjéhez igazodva és a hagyomanyoknak
megfelelden keriil kijellésre. A rendezvényen az iskola tanuloinak kételez6 részt venni.
Felmentést csak intézményvezetdi engedéllyel kaphat a tanuld, ha sajat testvére ballagasan
vesz részt mashol (ebben az esetben a ballagasi meghivot be kell mutatnia).
Iskolai iinnepélyek, megemlékezések:

e Tanévnyitd

e Oktober 23.

e Szalagavatd

e Miarcius 15.

e Ballagas

e A nemzeti Gsszetartozas napja junius 4.

e Tanévzard

1.14. Tanévenként intézményvezetdi engedéllyel az iskolai munkatervben kijeldlt egy
tanitdsi napon tanulmanyi kirandulas szervezhet6. A zavartalan lebonyolitashoz 20
tanulonként legalabb 1 {6 kisérétanart kell biztositani. Az osztalyfonok felelosségével sziild

is helyettesitheti a masodik kisérétanart.

2. A hianyzasok és az igazolas rendje

2.1. A tanuld koteles részt venni a tanitdsi oOrakon és a valasztott tanoran kiviili

foglalkozasokon, valamint az iskola hivatalos rendezvényein. Tavolmaradasat sziiléi vagy

13



GLG HAZIREND

orvosi igazolassal kell igazolnia. Az orvosi ¢és egyéb igazolast az ellenérzé konyvbe kell

bejegyeztetni.

2.2. A mulasztas igazolhato, ha:
e atanulo - a szilo irasbeli kérelmére - elézetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra,
e atanulo beteg volt és azt megfelelden igazolta,
e a tanuld hatosagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni.

2.3. A sziil6 gyermeke szamara elére tudott jelentds csaladi esemény miatt eldzetes
tdvolmaradasi kérelmet irhat. Az engedélyt a sziild kérje irasban az ellen6rzd konyv utjan.
Ennek megadéasarol tanévenként 3 nap esetében az osztdlyfonok, ezen tul az
intézményvezeté dont a tanuld tanulményi eldmenetele, magatartasa, addigi mulasztasai

alapjan. A hidnyzast az igazolja, aki elengedte a tanulot.

2.4. Az engedélyezett tavollét alatti tanulméanyi elmaradast a tanulonak poétolnia kell a
szaktanar altal megszabott hatariddig.
A betegség elsd napjan a sziild vagy a gondviseld értesitse az osztalyfonokot személyesen,

telefonon, elektronikus uton vagy a titkarsagon hagyott lizenettel a tavolmaradasrol.

2.5. A tanuldknak betegség miatti hianyzasukrol orvosi igazolést kell hozniuk, melyet az
osztalyfénoknek kell atadniuk a soron kovetkezd osztalyfonoki oran. Javasolt, hogy az
orvosi igazolasokat a sziild is lattamozza. Ha a tanuld a mulasztast kdvetd 8 napon beliil

nem igazolja tivolmaradasat, mulasztott 6rai igazolatlanok.

2.6. A tanul¢ tanitasi 6rar6l valo késését és hianyzasat a pedagbgus az e-naploba jegyzi be.
Késik az a tanuld, aki az o6ra kezdetére nem érkezik meg. A szaktanar az osztdlynaploba
bejegyzi a tanuld megérkezésének idopontjat. Az osztalyfonok a késések idejét 6sszeadja, ha
az eléri a tanora foglalkozas idejét (45 perc) a késés egy igazolt vagy igazolatlan oranak
mindsiil. Az elkésd tanuld nem zarhat6 ki a tandrardl. Harom igazolatlan késés utan a tanul6

osztalyfonoki figyelmeztetésben részesiil.
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2.7. Az igazolatlan hianyzas fegyelmi vétség. A tankoételes korti tanuldk igazolatlan
hidnyzasa esetén a torvényi eldirdsoknak megfelelden kell eljarni. A tankoteles tanulo elsé
alkalommal t6rténé igazolatlan mulasztasakor, illetve ha a nem tankételes kiskoru tanulo
igazolatlan mulasztasa eléri az 1 drdt, akkor az osztalyfonok irasban azonnal értesiti a
szul6t. A tanulo irasbeli osztalyfonoki figyelmeztetésben részesiil, magatartas jegye nem
lehet példas. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tankoteles tanuld 10 orat
mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgalat kézremiikodését igénybe véve megkeresi a
tanul6 sziilojét.

Ha a tankoételes tanuld igazolatlan mulasztasa eléri a 10 érat, az iskola értesiti a tanulo
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes Gyermekjoléti Szolgalatot. A nem tankoteles
tanulé is irasbeli intézményvezetdi figyelmeztetésben részesiil, magatartas jegye nem
lehet példas vagy jo.

Ha a tankételes tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a 30 orat, az iskola
ismételten értesiti a Gyermekjoléti Szolgalatot és az altaldnos szabdlysértési hatdsagként
eljar6 Jarasi Hivatalt, amely meginditja a szabalysértési eljarast. A nem tankoteles tanul¢ is
intézményvezetdi megrovasban részesiil, magatartasjegye nem lehet példas, jo vagy

valtozo.

Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri az 50 érat, az iskola
intézményvezetdje haladéktalanul értesiti a tanuld tényleges tartézkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot, azaz a Jarasi Hivatal Jaradsi Gyamhivatalat. A nem tankdteles
tanulé is irasbeli neveldtestiileti figyelmeztetésben részesiil, magatartasjegye rossz. Ha a
nem tankoteles tanuld igazolatlan hidnyzésa eléri az 50 orat, a tanuldi jogviszonya

megsziinik.

Az iskolai értesitést a 60., 90., 120. stb. igazolatlan 6ra elérésekor meg kell ismételni.

2.8. Tanorardl engedély nélkiil torténé tivozas nem igazolhat6. Mulasztasnak szamit a
kotelez6 ¢és a szabadon valasztott (tandrdn kiviili) foglalkozasokrol ¢és az iskolai
rendezvényekrdl vald hianyzas is. Minden hidnyzast be kell irni az e-naploba, az iskola
képviseletében vald tdvolmaradast is, ez azonban az osztily Osszesitett hidnyzasaba nem

szamit bele.
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2.9. Az osztalyfonok sajat hatdskorén beliill — elézetes sziildi, tanuldi vagy szaktanari
bejelentés alapjan — igazolhat tanuldi hianyzést, pl. nyelvvizsgara, tanulmanyi versenyre
felkésziilés, versenyzés, sportrendezvényen, iskolai szervezésii kiranduldson vald részvétel.
Kikéronek szamit pl. oktatasi intézmények, sportegyesiiletek kikérdje, valamint az azt
igazold okmany, hogy a tanulé allampolgéri kotelezettségének tesz eleget. A tanuld a
felmentés ideje alatt feldolgozott tananyag elsajatitasarol a tanar altal megadott hataridén
beliil koteles beszamolni. A kikérd alapjan hidnyz6 tanuld(k) nevét az osztalyfondk vagy a
szaktanar az osztalyban tanitd tanarokkal is megismerteti a tanari szobaban kifliggesztett

értesités utjan vagy szobeli megkereséssel.

A didknak lehetésége van arra, hogy a tanév soran egy alkalommal az irasbeli és/vagy
szobeli nyelvvizsgija, illetve orszdgos tanulmanyi versenyek dontdje elétt 3 napot (2 nap
felkésziilés + 1 nap a verseny/vizsga napja), megyei tanulmanyi versenyek dontdje elétt 2
napot (1 nap felkésziilés + 1 nap a verseny napja), varosi és iskolai tanulmanyi versenyek
esetén a verseny napjat otthoni tanuldssal tolthesse. Ezeket a napokat az osztalyfonok
igazolja. Ha a vizsga/verseny napja nem munkanap, a tanulé szamara az iskolai igazolas a
felkésziilési napokra jar.

2.10. A hianyzasok és igazolasok specialis esetei:

e Nyelvvizsgara torténd intenziv felkésziilés céljabol a tanuld - a vizsganapokon kiviil
- két tanitasi napot vehet igénybe. A két nap a C, vagy A+B tipust nyelvvizsgara jar,
az A+B tipusu vizsgazas esetén 2+0, 0+2, vagy 1+1 nap formajaban is igénybe
vehetd. Feltétele: a tanulonak be kell mutatnia az irasbeli és szobeli vizsga id6pontjat
tartalmazé hivatalos levelet az osztalyfondknek. A tanuld hidnyzasanak okat be kell
jegyezni a napldé megfeleld rovataba, de a havi Gsszesitésnél nem kell figyelembe
venni a mulasztott 6rdk szamat.

e Ha a nyelvvizsga sikertelen, a tovabbi probalkozas(ok) el6tt a tanuld egy napot
kaphat a felkésziilésre. Az ujabb irasbeli és szobeli vizsgan vald részvételét az
el6z6ekben leirt modon engedélyezze és rogzitse az osztalyfonok!

e Megyei versenyek vagy orszagos versenyek:

- iskolai forduldi el6tt- a verseny napjain kiviil - eqy,
- megyel, teriileti forduléi elott két,
- orszagos versenyek vagy orszagos dontok eldtt_harom tanitidsi napot

fordithat a tanul6 felkészulésre.
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Az igénybevétel modjat és idejét a szaktanar hatarozza meg. Ezen kiviil tajékoztatja
az osztalyfonokot a felkészitésre forditott napok szamarol és datumardl, valamint a
verseny idOtartamarol.

Iskolai versenyen résztvevo tanuld két oraval (120 perc), varosi versenyen résztvevo
tanul6 harom oraval (180 perc) a kezdés idOpontja elott mehet el a tanitasi 6rakrol. A
szaktanar koteles tajékoztatni az osztalyfonokot a versenyzok nevérdl, s a mulasztott
szaktargyi orak szamarol.

A fo6iskolédk, egyetemek altal szervezett nyilt napon az utols6 évfolyamos tanulok 2
intézményben vehetnek részt ugy, hogy errdl igazolast hoznak. A hidnyzast az
osztalyfénok igazolja. Ettdl csak igen indokolt esetben lehet eltérni az osztalyfénok
javaslata, s az intézményvezetd dontése alapjan. A nyilt napon vald részvételt
rogziteni kell a naploban, s ezt a hianyzast sem kell figyelembe venni az
Osszesitésnél.

Az osztalyfonok - a felsorolt esetekben - rogziti a hianyzas okat a naploban, de a
tanitdsi napokrol, orakrél vald tdvolmaradast nem veszik figyelembe a havi
Osszesitésnél, és a szaktandrok sem veszik figyelembe a hidnyzéasnal, tehat nem
szamit bele a 30%-0s keretbe sem.

Sportversenyekkel és egyéb esetekkel kapcsolatban - a szaktanar javaslatanak
meghallgatisa utan - az intézményvezetd dont. A dontést kovetden a szaktanar és az
osztalyfonok az el6zéekben leirt modon jar el.

Ha a felvételivel kapcsolatos részvizsgak tanitasi napra esnek, a fels6fokt
intézmény altal kiildott hivatalos levél bemutatdsa utan az osztalyfonok a hidnyzas
okéat a napldban rogziti, s az dsszesitésnél ezeket a napokat sem veszi figyelembe.
Kiils6 szervek csak indokolt esetben az aldbbiak szerint vonhatjak el a tanuldinkat a
foglalkozasokrol:

- Ha szeptember 30-ig irasban kéri az iskola vezet6ségétdl, hogy a tanuldt a
tanitdsi idon t0l rendszeresen kivanja foglalkoztatni (sport, kulturalis
tevékenység, patronalds stb.) Az engedély visszavonasig érvényes a tanitasi
évre.

- Az egész évre sz0l0 kikéréssel rendelkezd tanulok kotelezd foglalkozasokrol
csak akkor engedhetdk el, ha azt az illetékes szervek irdsban kérik az iskola
intézményvezetdjétél. Az engedély egyben az oOrakrdl vald tavolmaradas

1gazolasat is jelenti.
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Az igazolast az els6 tanitasi napon, de legkésébb egy héten beliil a tanuld koteles atadni az
osztalyfonokének, aki az iroddban az erre kijelolt mappaban elhelyezi azt, és egy évig
megorzi.
Ha az igazolas hamis, a fegyelmi biintetések értelmében kell eljarni. (Akkor is, ha ez utélag
deriil ki.)

3. A tanulé értékelése
Az iskolaban az 6rakon, sziinetekben és az iskola altal szervezett rendezvényeken,

programokon elvart tanuléi magatartas:

A tantestiilet a tarsadalmunk altalanosan elfogadott erkolcsi szabalyaihoz igazodd
magatartast var el a tanuloi jogviszonyban all6 didkoktol. Az elvart viselkedési normaknak
kell megfelelni az intézményen beliil, valamint azon kiviil is a kozteriileteken és barmely

zartkora €s nem zartkorii rendezvényen.

3. 1. Az iskola dicséretben részesiti, jutalmazza azt a tanul6t, aki
e tanulmanyait kiemelkedéen végzi
e pé¢ldamutatd kozosségi magatartast tanusit
e credményes kulturalis tevékenységet folytat
e kimagaslo sportteljesitményt ér el
e kimagasld eredményt ér el tanulmanyi versenyeken
e kiemelkedd k6zOsségi munkat végez

e egyéb mddon hozzajarul az iskola jo hirnevének dregbitéséhez.

3.2. A tanuldk jutalmazasanak elveit és formait az SZMSZ tartalmazza.
A tanulok elismerésének fokozatai:

e szaktanari dicséret szoban/irasban,

osztalyfonoki dicséret szoban/irasban,
¢ intézményvezetdi dicséret szoban/irasban,

nevelOtestileti dicséret

A jutalmazas formai, modjai:
e irasbeli dicséret:

- ellendrzdbe (szaktanari, osztalyfonoki, intézményvezetdi, neveldtestiileti),
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- napldba (szaktanari, osztalyfonoki, intézményvezetdi, neveldtestiileti),
- bizonyitvanyba (nevelGtestiileti, kitind tanulmanyi eredményért)
- torzslapba (neveldtestiileti, kitind tanulmanyi eredményért).

irasbeli dicséret + szoban: az iskolak6zosség elott

szobeli dicséret: az osztaly - vagy az iskolak6zosség elott
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4. A tanulokkal szembeni fegyelmezo intézkedések

Az a tanul6, aki a tanul6i jogviszonnyal kapcsolatos kdtelességeit szandékosan vagy

gondatlanul megszegi, fegyelmezé intézkedésben részesithetd. Alkalmazasakor figyelembe

kell venni a tanuld életkori sajatossagait €s a terhére rott kotelességszegés sulyat. Az

elmarasztalast fegyelmi targyalas nélkiil adhatja szaktanar, osztalyfénok, intézményvezetd,

nevelbtestiilet.

4.1. Sulyos kotelességszegésnek mindsiil:

sorozatosan durva ¢és tragar kifejezések hasznalata,

ellendrzében az osztalyzatok, illetve a sziil6i aldirds meghamisitasa,

tars vagy kozosség pénzének, értékeinek eltulajdonitasa,

iskolai dolgozokkal szemben kirivo, tiszteletlen viselkedés,

tiltott sajtotermékek behozatala az iskoléba,

mobiltelefonos felvételek (képek, hang-¢és filmfelvétel) készitése az intézményben
intézményvezet6i engedély nélkiil, illetve azok tovabbitasa, internetre vagy mas
elektronikus eszkozre kiildése,

barmilyen fegyver vagy fegyvernek mindésiilé targy behozatala az iskolaba.

4.2. Kiemelkedoen veszélyes és stlyosan elitélendé jogellenes magatartasnak

mindsitjiik:

agresszio (szdndékos rongalas, masik tanuld bantalmazédsa, megverése, erdszakkal
megalazasa), a masok egészségét vesz€lyeztetd jogellenes magatartds (dohanyzas,
kabitoszer vagy annak mindsiilé termékek iskoldba hozatala, terjesztése ¢és
fogyasztasa, alkohol iskoldba hozatala ¢s fogyasztasa),

az internetes termekben a NETIKETT megsértése, illetve

a sajat vagy a didktarsak személyiségét rombold és pszichés fiiggdséget okozo

tevékenység.

4.3. A fegyelmezo6 intézkedések formai:

Szobeli/irasbeli figyelmeztetés, szobeli/irasbeli intés, megbizés visszavonasa, melyekrdl

a szilot irasban kell tajékoztatni.

Kihirdetése a vétség sulyossagatol fliggden torténhet: a csoport vagy az osztalykdzosség

elott, vezetd eldtt, neveldtestiilet el6tt, az iskola kdzossége elott.
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4.4 A fegyelmez6 intézkedések fokozatai:

e Szaktanari :
- szobel, irasbeli figyelmeztetést,
- szobeli, irasbeli int6t
adhat annak a tanulonak, aki az 6rat magatartasaval zavarja.
e Osztalyfonoki:
- szobeli, irdsbeli figyelmeztetést,
- szobeli, irasbeli int6ét adhat
annak a tanulonak, aki a hdzirendet enyhén megszegi, igazolatlanul hidnyzik vagy szaktanari
int6t kapott, és mas szaktanar is javasolja a figyelmeztetést.
¢ Intézményvezetoi:
- szbbeli, irdsbeli figyelmeztetést,
- szobeli, irasbeli int6t adhat
annak a tanulonak, aki a hazirendet megszegi, sulyos fegyelemsértést kovet el, illetve annak,
aki az adott félévben mar kapott osztalyfénoki intdt, és részére tijabbat kellene adni.
e Neveldtestiileti:

- irasbeli figyelmeztetésben részesiil

az a tanulo, aki igen stlyos fegyelemsértést kovet el, illetleg aki az adott félévben mar

kapott irasbeli intézményvezetdi int6t.

A fokozatossag elvét nem kell megtartani abban az esetben, ha a tanuld kirivoan stlyos
fegyelemsértést kovet el. A bilintetd torvénykonyvet érintd eseménykor a renddrséget

tajékoztatjuk.

4.5. Fegyelmi eljaras

Ha a tanuld a kotelességeit és a Hazirendet vétkesen és sulyosan megszegi, a magasabb
jogszabalyokban eldirtak szerint fegyelmi eljaras is indithatdé, amelyrél az iskola
intézményvezetdje vagy a neveldtestiilet dont (részletesen az iskola Szervezeti és Mitkodési
Szabalyzata tartalmazza).

A fegyelmi biintetés formai: megrovas, szigori megrovas, meghatarozott kedvezmények,
juttatasok csokkentése illetve megvonasa (szocidlis juttatdsokra nem vonatkozhat!),
athelyezés masik osztalyba illetve iskoldba, eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatdsatol,

kizards az iskoldbol. A biintetések kiszabédsara fegyelmi eljards keretében keriil sor.
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Tankételes tanuld esetén az utolsé két biintetést nem lehet alkalmazni, illetve az athelyezés

masik iskoldba biintetésnél az iskola kotelessége masik iskolat keresni.

A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.

5. Az osztalyoz6 Vvizsga, javitovizsga, kiilonbozeti vizsga rendje

A félévi és év végi tanulmanyi osztalyzatok megallapitdsahoz a tanuldénak osztalyozo vizsgat
kell tennie, ha:

az Oktatasi Hivatal felmentette a tanérai foglalkozasokon valé részvétel alol,

e az intézményvezetd engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantdrgy tanulmanyi

kovetelményének egy tanévben, illetve az eldirtnal rovidebb 1d6 alatt tegyen eleget,

ha a tanul6 elérehozott érettségi vizsgat kivan tenni az adott tantargybol,

e cgy tanévben 250 6ranal tobbet mulasztott, és a neveldtestiilet nem tagadta meg az
osztalyoz6 vizsga letételének lehetdségét,

e ha a tanul6 hianyzasa egy adott tantargybol az évi tanitasi orak 30%-at meghaladta és
a neveldtestiilet nem tagadta meg az osztalyozo vizsga letételének lehetdségét,

e tanulmanyi idejének megroviditését engedélyezték (egy vagy tobb tantargybol,
illetve valamennyi tantargybol);

o atvételnél az iskola intézményvezetdje eldirja,

e hazassagkotés, terhesség, kiilfoldi tartdzkodas, egyéb ok miatt az Oktatasi Hivatal
engedélyezte szamara az egyéni munkarendben valo tanulast;

o fegyelmi biintetésként kizartdk az iskoldbol, de az osztilyozdvizsga letételét
megengedték szamara;

e a tanordkon nem tanult tantdrgybol (valamilyen idegen nyelv) osztalyozovizsga
letételére engedélyt kapott.

e olyan tantargybdl jelentkezett eldrehozott érettségi vizsgara, amit még az adott

tanévben vagy a tovabbi években tanul (informatika, idegen nyelv).

Osztalyozo vizsgat harom alkalommal szerveziink.
e Els6 alkalommal az els6 félév vége elotti két tanitasi hétben,

e Masodik alkalommal az irasbeli érettségi vizsga megkezdése eldtti harom tanitési
honapban azoknak, akik elérehozott érettségi vizsgat kivannak tenni,
e Harmadik alkalommal az év végi jegyek lezarasa eldtti két hétben.
Az osztalyozo vizsgak kovetelménye a kerettantervi kdvetelményekre épiild helyi tanterv

alapjan kertlil meghatarozasra. A részletekrdl az érintett didkokat a szaktanarok a vizsgara valo
jelentkezést kdvetden tajékoztatjak.

> Ha a tanuld kérésére jon létre (pl. utdlag fel szeretné venni a valaszthatd tantargyat,
elérehozott vizsgat szeretne tenni, stb.), akkor a tanuld koteles az osztalyozo vizsga
kitizott id6pontja eldtt legalabb egy honappal az intézményvezetdnél a vizsgéara
jelentkezni. (Nagykort tanuld esetén a jelentkezd maga, kiskoru tanuld esetén a
tanuld gondviseldje nyljtja be a kérelmet.) Az intézményvezetd a jelentkezések
0sszegzése utan kijeloli a vizsgabizottsagot, meghatdrozza a vizsga idejét és helyét.

» A vizsga napjait az intézményvezetd jeloli ki, és errdl a vizsgazot, illetdleg a szilot két
héttel a vizsga elott értesiti.
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>

>

>

Az osztalyozovizsga helye altalaban az iskola, amelybe a tanuldt utoljara beirtak.
Indokolt estben a tanuld mas iskoldban is jelentkezhet a vizsga letételére. Az
engedélyt az intézményvezetd adja. Ez vonatkozik arra az esetre, ha a tanul6 olyan
tantargybol jelentkezett osztalyozd vizsgéara, amilyen tantdrgy a sajat iskoldja
pedagdgia programjaban nem szerepel.

Az osztalyozdvizsga minden tantargy esetén tartalmaz irdsbeli vizsgarészt. Egy napon
legfeljebb harom irdsbeli vizsgat lehet tenni.

A szobeli vizsgat az iskola tanaraibodl (sziikség esetén kiilso segitséggel) alakitott
vizsgabizottsag eldtt kell megtartani. A vizsgabizottsdg tagjai lehetdleg azok a
tandrok legyenek, akik a tanulot eldzden tanitottdk vagy vizsgaztattak. A feleletek
maximalis id6tartama 10 perc.

Azt a vizsgadzot, aki akar az irasbeli, akar a szébeli vizsgan figyelmeztetés ellenére
meg nem engedett eszkdzt hasznal, az intézményvezetd a vizsga folytatasatol
eltilthatja, és csak az osztaly megismétlésével folytathatja tanulmanyait. Az
indokolatlanul félbehagyott vizsgat tigy kell tekinteni, mint ami nem sikeriilt. Az
indokolt vizsgamegszakitas esetén modot kell adni annak megismétlésére.

Sajatos nevelési igényll vizsgazd kérésére az intézményvezetd engedélye alapjan az
irasbeli feladatok megvalaszolasdhoz rendelkezésre allo id6t legfeljebb 30 perccel
lehet megndvelni, illetve engedélyezni kell, hogy az irasbeli vizsga helyett szobeli
vizsgat tehessen.

Az osztalyozdvizsga dijtalan és nem nyilvanos.

Az osztalyozovizsgarol jegyzokonyvet kell vezetni. A vizsga eredményét az
anyakdnyvbe és a bizonyitvanyba be kell vezetni annak megjegyzésével, hogy a
tanuld osztalyozdvizsgat tett.

Az a tanuld, aki elérehozott érettségi vizsgara jelentkezik, elézetes irdsbeli kérelmére
két nap igazolt tavollétet kaphat az eldrehozott érettségi vizsgara valo felkésziilés
érdekében. A kérelem benyujtasat kovetd tavolléte igazolt hidnyzasnak mindsiil. Az
engedély nélkiili vagy utdlag igazolt tavollét igazolatlan hianyzasnak szamit.

Javito vizsga

A javitovizsgara utasitott tanuld az intézményvezetd altal megallapitott napon augusztus
veégeén vizsgazik.. A vizsga idejérdl az intézményvezetd a tanuldt és annak sziileit irasban
értesiti, és figyelmezteti Oket arra, hogy a javitovizsga indokolatlan elmulasztisa
osztalyismétlést jelent. A tanulo - el6zetes jelentkezés nélkiil - bizonyitvanyaval jelenik meg
a vizsgabizottsag eldtt.

A javitovizsga helye az az iskola, amellyel a tanulonak a jogviszonya fennall.

Igazolatlan meg nem jelenés a vizsgdn vagy szabalytalansdg miatti eltiltas
osztalyismétlést von maga utan.

A javitovizsgat az osztalyozé vizsgara eldirt modon kell lebonyolitani.

A javitovizsga dijtalan és nem nyilvéanos.

A javitovizsga nem ismételhetd meg.

A javitovizsgarol jegyzOkonyvet kell vezetni. A javitovizsga eredményét az
osztalyfénok irja be az anyakdnyvbe €s a bizonyitvanyba, és ezt az intézményvezetd
irja ald. Az eredményhirdetés a bizonyitvany kiosztasaval torténik.
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Kiilonbozeti vizsga:

e A kiilonbozeti vizsgara a tanulonak nem kell kiilon jelentkeznie, hiszen az atvételi
kérelem egyben jelentkezésnek is mindsiil. A kiilonbozeti vizsgara kiilon idépontot
nem jeloliink ki, hiszen annak idépontja fligg az atvétel idejétdl. A kiilonbozeti vizsga
kovetelménye a kerettantervi kovetelményekre ¢épiilo helyi tanterv alapjan kertil
meghatarozasra, figyelembe véve azt, hogy az atvételt kéré didk esetében milyen
tantargyak esetében lesz sziikség a vizsga letételére. A kovetelményekrdl az atvételt
kérd didkot és a sziil6t tdjékoztatjuk.

e Ha a tanulonak tanulmanyai folytatdsdhoz egynél tobb osztadly anyagabol kell
kiilonbozeti vizsgat tennie, akkor engedélyezhetd szamara az egy-egy osztalybol a
félévenkénti vagy az dsszevont kiilonbozeti vizsga letétele.

e A vizsga lebonyolitasa az osztalyozovizsgara eldirtak szerint torténik.

e A kiilonbdzeti vizsga dijtalan és nem nyilvanos.

e A kiilonbozeti vizsgarol jegyzokonyvet kell késziteni. A vizsga eredményét a tanuld
bizonyitvadnydba ¢és az anyakonyvbe be kell jegyezni. A kiilfoldi bizonyitvany alapjan
kiilonbozeti vizsgat tett tanulonak uj bizonyitvanyt kell kiallitani, és a jegyzet rovatba
be kell jegyezni a kiilonbozeti vizsga eredményét.

A zar6- és az érettségi vizsgakra vonatkozodan kiilon jogszabalyok érvényesek.

Nyvelvvizsgara torténé felkésziilés céljabol a tanuld — a vizsganapokon kiviil — két tanitasi
napot vehet igénybe. A két nap a C, vagy A+B tipusu nyelvvizsgara jar, az A+B tipusu
vizsgazas esetén 2+0, 0+2, vagy 1+1 nap formdjaban is igénybe vehetd. Feltétele: a tanulonak
be kell mutatnia az irasbeli és a szobeli vizsga i1dOpontjat tartalmazo hivatalos levelet az
osztalyfonokoknek. A tanuld hidnyzasanak okat be kell jegyezni a napldé megfeleld rovataba,
de a havi dsszesitésnél nem kell figyelembe venni a mulasztott 6rdk szamat.

Ha a nyelvvizsga sikertelen, a tovabbi probalkozas(ok) eldtt a tanuld egy napot kaphat a
felkésziilésre. Az ijabb irasbeli €s szobeli vizsgan valo részvételét az eldzéekben leirt modon
engedélyezze és rogzitse az osztalyfonok.
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IV.AZ INTEZMENY HASZNALATI RENDJE

1. Altalanos hasznalati rend

Az intézmény nyitvatartasi rendjét az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A hivatalos nyitvatartasi idoponton tal csak intézményvezetdi engedéllyel és tanari
feliigyelettel tartozkodhatnak tanulok az iskola helyiségeiben. Tanitasi idében az iskola
helyiségeit, 1étesitményeit egyéb célokra csak az oktatas rendjének megzavarasa nélkiil lehet
hasznalni. Az intézmény teriiletén idegenek nem tartézkodhatnak, a portaszolgalat koteles
ellenérizni az épiiletbe belépoket, jelezni érkezésiiket a titkarsagon és csak engedéllyel
beengedni 6ket. Amennyiben a belépni szandékozok nem hivatalos ligyben jarnak el, kdteles

megakaddlyozni, hogy bej6jjenek az iskolaba.

2. Oktatasi célu helyiségek hasznalata

2.1. Szaktantermekben, szertarakban, tornateremben tanulok feliigyelet nélkiill nem

tartdozkodhatnak.

2.2. A tantermek esztétikussa tétele az osztalyok feladata. A termek kiillemét illetéen az
osztalyoknak az osztalyfonokkel kell megegyezésre jutniuk. A tantermet az osztaly tanuloi
csak tiszta, tanuldsra, tanitdsra alkalmas allapotban hagyhatjak el. Az osztalytermek
allagdnak megOrzése az adott osztaly €s az osztalyfonok kozos feleldssége, €és a tanév
végeén a termet €s a benne 1évo targyi eszkozoket épségben kell atadni. A rongélast minden
esetben a tanulok, az osztalyfonok, a karbantartdo €s a takaritdé is koteles jelezni az

iskolavezetésnek.

2.3. A tantermek rendjére felelosként hetesek ligyelnek. A heteseket az osztalyfonok bizza

meg és megbizatasuk egy hétre szol.

2.4. A szamitastechnika szaktanteremben csak tanari feliigyelettel tartozkodhatnak a

tanulok. A szamitégépek hasznalata soran be kell tartani a munka- és balesetvédelmi
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eléirasokat, valamint a szamitogép-hasznalati szabalyzat eldirasait. A gépek beallitasait
nem valtoztathatjadk meg, azokon a feliigyeld tanar engedélye nélkiil sajat programot nem
futtathatnak. Amennyiben megszegik a szabalyzatban felsorolt eldirdsokat, s ezzel kart

okoznak az iskolanak, kartéritési felel0sséggel tartoznak.

2.5. Az iskola és az osztaly diakkozossége altal szervezett foglalkozasokra,
rendezvényekre tanitasi idon tul tanari feliigyelettel hasznalhatjak a tanulok a tantermeket.

Azok allagaért, felszereléséért azonban anyagi feleldsséggel tartoznak.

2.6. A tantermekben talalhato szamitogépeket és egyéb technikai eszkdzoket is csak tanari

feliigyelet mellett hasznalhatjak.

2.7. Délutani sportfoglalkozast csak szaktanari feliigyelet mellett szervezhetnek.

3. Nem oktatasi célu helyiségek hasznalata

3.1. Az iskola hivatalos helyiségeiben a tanuldk csak hivatalos tigyeik intézése céljabol
tartozkodhatnak. A tanulo a tanari szobaba nem Iéphet be. A szertarakban nem

tartdzkodhatnak az iskola tanuloi.

3.2. Amennyiben a folyosokon vannak szamitogépek, azokat a tanulok szabadon

hasznalhatjak, de ezzel nem zavarhatjak a tantermekben foly6 6rai munkat.

3.3. A iskolai konyvtar minden tanulé rendelkezésére all. A nyitvatartasi rendet a
konyvtaros javaslata alapjan az intézményvezetd hatdrozza meg tanévenként. A
kolcsonzeési 1dopontokat ¢€s feltételeket a didkok a konyvtidros és az osztalyfonok

tajékoztatasa alapjan ismerhetik meg.

3.4. A kerékparokat a taroloban helyezhetik el az iskoldba érkezdk. Az iskola teriiletére
személyautdéval csak az intézményvezetd engedélyével allhatnak be. Az intézmény
dolgozo6i ¢€s tanulodi, a fogadoorakra érkezd sziilok a személyautoval az iskola kozelében

1év6 parkolokat hasznalhatjak.
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4. Munkavédelemi szabalyok

4.1. A balesetvédelmi és tlizvédelmi oktatdson vald részvétel minden tanuld szdmara
kotelez6, amelyre az elsé tanitdsi napon kerlil sor. Az oktatist a munkavédelmi
szabalyzatban rogzitettek alapjan kell elvégezni. Ennek megtorténtét irasban is

dokumentalni kell.

4.2. A tanulok a testnevelés orakon a balesetvédelmi eldirasoknak megfeleld 6ltozetben
kotelesek megjelenni. A pontos szabalyozast az elsd foglalkozason ismertetik a

szaktanarok.

4.3. A tlizriadét szaggatott csengetés jelzi, és ez esetben a folyosdkon kifiiggesztett

vonulasi rend szerint, fegyelmezetten kell elhagyni az iskola épiiletét.

5. Egészségvédelemi szabalyok

5.1. Az iskola tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgis beépitésével,
sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval és a tanulok életkoranak és fejlettségének

megfelelden kell kialakitani.

5.2. A tanuloknak az iskola egész teriiletén és a résziikre szervezett rendezvényeken tilos a
dohanyzas és a szervezetre karos élvezeti cikkek arusitasa, fogyasztisa. Jelen szabaly

megsértése fegyelmi eljarast von maga utan.

5.3. Iskolaorvosi rendelésén vehetnek részt a tanulok. A rendelés idOpontja a tanév elején
kertiil meghatarozasra, és arrdl tajékoztatast kapnak a tanulok az osztalyfonokoktdl illetve a

faligjsagokon kifliggesztett értesitéseken keresztiil.
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6. Az intézménybe bevihet6 targyakra vonatkozo eléirasok
6.1 Az iskola teriiletére behozott értéktargyakért az intézmény semmilyen feleldsséget nem

vallal.

6.2. A tanuléi jogviszonybol szarmazd jogok és kotelezettségek gyakorlasahoz,
teljesitéséhez nem sziikséges dolgok behozatala tilos. Az iskoldba a tanérdhoz sziikséges
eszkozokon kiviil értéktargyat, mobiltelefont stb. mindenki csak a sajat feleldsségére
hozhat be. Az iskola a tanulok altal behozott értéktargyaknak meg6rzési helyet nem

biztosit.

6.3. Az iskolaban eltlint, esetleg ellopott értéktargyakért az iskola anyagi feleldsséget nem

vallal, azok eltlinése esetén nem folytat vizsgalatot felkutatasukra.

6.4. Az iskola teriiletére behozott mobiltelefont a tanitasi 6ran ki kell kapcsolni, sem
telefonalni, sem jatszani, sem internetezni, sem SMS-t irni és fogadni nem lehet. A
mobiltelefonokat a tanitasi ora alatt kikapcsolva az osztalyterem faldra kihelyezett
telefontartoban kell elhelyezni. Azokban a termekben, ahol nincs telefontart6, a tanari
asztalon kell elhelyezni. A szilinetekben a didkok hasznélhatjak a telefonjukat.

A mobiltelefonok tandran vald barmilyen hasznalata fegyelmezd intézkedést vonhat maga
utan. A rendelkezés megszegése elsd esetben szaktanari figyelmeztetést, masodik esetben
osztalyfonoki figyelmeztetést, tijabb eléfordulds esetén intézményvezetdi figyelmeztetést

von maga utan.

6.5. A tanul6 nem tarthat maganal a kozbiztonsdgra veszélyes targyat, eszkozt, és nem

viselhet ékszert a testnevelés és az onvédelem Oran.

7. Vagyonvédelmi és kartéritési felelosség

7.1. A vagyonvédelem ¢és a sajat testi épségiik megdvasa miatt a tanulok csak az
eldirasoknak megfelelden hasznalhatjak, kezelhetik az iskola felszerelési targyait, butorait,
eszkozeit. A tarsadalmi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben

tartasa minden tanuldra nézve kotelez6.
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7.2. Ha rongalas, kadresemény torténik, azonnal jelenteni kell a szaktandrnak, az ligyeletes

tanarnak vagy osztalyfénoknek.

7.3. Ha a tanul6 jogellenesen kart okoz, azt meg kell téritenie. Az altala okozott karrdl a
szil6t, gondviselét az osztalyfonok értesiti. A kartérités mértékét a tankeriileti

gazdasagvezetd vagy az intézményvezeto allapitja meg.

7.4 Az iskola nem vallal kartéritési felelosséget a tanuld tanulmanyai folyatasaval

Osszefliggésbe nem hozhato kareseményekért.

8. Téritési dij és tandij fizetése

8.1. A levelez6 tagozatos hallgatok a fenntartdo rendelete alapjan szamitott téritési dijat
fizetnek. Ennek Osszege a tanulmanyi eredményt6l fiigg, s kérelemre legfeljebb 30%-kal

csokkenthetd. Az Osszeget a fenntartonak fizethetik be a tanulok.

8.2. Az iskola altal meghirdetett onkdltséges tanfolyamokon (pl.: ECDL) valo részvétel
feltétele a téritési dij hatariddre torténd befizetése. A téritési dij esetleges visszafizetésének

feltételei a meghirdetéskor keriilnek meghatarozasra.

9. Tankonyvtamogatas

Tankonyvtdmogatasban azokat a tanuldinkat részesitjiik, akiket a tankdnyvpiac rendjérdl

sz010 hatalyos torvény alapjan ez megillet.

Ingyenes tankdnyvellatasban részesiilnek a didkok, akiknek a szdméra a tankonyveket az
iskolai konyvtar alloméanybol biztositjuk. A tanuldk ¢és a pedagoégusok a tanév soran
sziikséges koteteket, a sziikséges pedagdgus kézikonyveket a pedagogusok altal

meghatarozott idépontban kdlcsondzhetik ki a konyvtarbol.

A tankonyvrendelést — a munkakozosségek véleményének kikérésével — az intézményvezetd

altal megbizott tankonyvfelelds késziti el. Az intézményvezetd elektronikus formaban
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megkiildi a tankonyvrendelési adatokat a fenntartonak, és beszerzi a fenntartd irdsos

egyetértd nyilatkozatat.”

o

10. A tanul6 altal eldallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara
vonatkozo dijazas szabalyai

10.1. A tanuld jogutddjaként az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a

birtokéaba keriilt dolog felett, amelyet a tanul6 allitott elé a tanuloi jogviszonyabol eredd
kotelezettségének teljesitésével Osszefiiggésben, illetve a tanuldi jogviszonyhoz
kapcsolodo, azonban az abbdl szarmazod kotelezettségekhez nem kotddd feladatok

teljesitésekor.

10.2. A tanulét dijazas illeti meg, ha az iskola a vagyoni jogokat masra ruhdzza at.

10.3. A megfeleld dijazasban a tanul6 €s a nevelési oktatasi intézmény allapodik meg, ha a

vagyoni jog atruhazasa alkalomszeriien, egyedileg elkészitett dologra vonatkozik. A
tanitdsi Ordk keretében, a tanitasi folyamat részeként, rendszeresen, osztdly, csoport

keretében elkészitett dolgok vagyoni joganak atruhdzasa esetén a megfeleld dijazast a

teljes oktatasi folyamatban részt vevOk altal végzett tevékenységre megallapithato

eredmény (nyereség) terhére kell megéllapitani.

10.4. Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt —

kérelemre — a tanulo részére az iratkezelésre vonatkozo rendelkezések megtartasa mellett a

jogviszony megsziinésekor visszaadni.
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11. Szocialis tamogatasok megallapitasanak és felosztasanak elvei

11.1. A tanulok részére biztositott szocialis tamogatasok odaitélésérdl, amennyiben erre az
iskola jogosult, az intézmény vezetbje — a gyermek- és ifjasagvédelmi felelds az

osztalyfonok €s a didkonkormanyzat véleményének kikérése utan — dont.

11.2. A szocialis tamogatasok és természetbeni juttatasok odaitélésénél elonyt élvez az a
tanulo:
o akinek egyik vagy mindkét sziil6je munkanélkiili,
e akit az egyik sziil6 egyediil nevel,
e akinél a csalad egy fore jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori minimalbér
50 %-at,

e ha magatartisa és tanulmanyi munkéja ellen nincs kifogés.

11.3. Amennyiben a nem alanyi jogon jar6é tankonyv vasarlasahoz biztositott tamogatas a
szocialis elvek figyelembevételével kerilil odaitélésre, a dontésnél az el6z0 pontban

megfogalmazott elveket kell figyelembe venni.

11.4. A tanuld a szocialis tamogatasokra vonatkozo igényét az erre szolgalé nyomtatvany

kitoltésevel, ill. a megfeleld igazolasok bemutataséval nyujthatja be.

ZARO RENDELKEZESEK

A Koznevelési torvény és végrehajtasi rendeletei, az intézmény Pedagogiai Programja,
valamint a Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata részletesen tartalmazzak a didkokat
megilletd jogokat. Ezek a dokumentumok iskolank minden tanuldja szamara rendelkezésre

allnak, azokat a titkarsagon, vagy iskolavezetés tagjaitol kérhetik el atolvasasra.
Putnok, 2020. 09.30.

intézményvezetd
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Mellékletek

1. sz. melléklet: Nyitva tartas, iigyintézés

A Gomba Levente Gimnazium

Az iskola épiilete tanitasi idében 06:00 6ratol 18:00 draig tart nyitva.

Az iskolaban a csengetési rend a kovetkezo:

l.6ra 800 - 8:45
2.6ra 855 - 9:40
3.6ra 950 - 10:35
4. 6ra 10:55 - 11:40
5.6ra 11:50 - 12:35
6. o0ra 12:45 - 13:30
7.6ra 13:35 - 14:15
8.0ra 14:20 - 15:00
9.6ra 15:05 - 15:50

A hivatalos ligyek intézése iskolai napokon:
e atanitas megkezdése eldtt (7:30- 8:00-ig),
e anagysziinetben (10:35- 10:55-ig),
e atanitas befejezése utan (14:30-15:30-ig).
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2. sz. melléklet: Fegyelmi eljarast megel6zo egyeztet6 eljaras
lefolytatasanak rendje
1. Egyeztetd targyalas lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal a sértett, kiskort tanulo

esetén a sziild, valamint a kotelességszego, kiskort tanulo esetén a sziild egyetért.

2. A fegyelmi eljards meginditasardl szolo értesitésben a kotelességszegd tanuld, ha a
kotelességszegd kiskort, akkor a sziilé figyelmét fel kell hivni az egyeztetd targyalas

igénybevételének lehetdségére, feltéve, hogy ehhez a sértett kiskor, a sziilé hozzajarult.

3. A sértett tanul¢ ill. kiskort tanuld esetén a sziild — az értesités kézhezvételétdl szamitott 5
tanitasi napon beliil — irdsban bejelentheti a fegyelmi bizottsag elndkénél, ha kéri az
egyeztetd targyalds lefolytatdsat. A hozzdjarulas hidnyaban vagy az egyeztetd eljaras
meginditasanak elutasitdsa esetén a fegyelmi eljarast meg kell inditani a kotelességszegd

tanuloval szemben.

4. A hozzajaruld nyilatkozat iskoldba érkezésétdl szamitott 15 napon beliil az egyeztetd

eljarast le kell folytatni.

5. Az egyeztetd eljarast a fegyelmi bizottsag elndkének vezetésével az osztalyfénok(ok), a
gyermek- és ifjusagvédelmi felelés és a didkonkormanyzat bevonasaval az osztalyban

tanitok kozossége folytatja le.

6. Az egyeztetd targyalas jegyzOkonyv elkésziiltével zarul, melyben a targy és a pontos
idépont mellett rogzitésre keriilnek a hozzaszolasok és a targyalds eredményeképpen
kotott irasbeli megallapodds. A jegyzokonyvet az egyeztetd targyaldason részt vevok

alairasukkal hitelesitik.

7. Ha a kotelességszegd ¢€s a sértett megallapodott a sérelem orvosldsadban kozos
kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast legfeljebb harom honapra fel kell felfiiggeszteni. A
felfliggesztés ideje alatt bekdvetkezett tjabb kotelességszegés esetén a fegyelmi eljarast le

kell folytatni.

8. Ha a felfiiggesztés ideje alatt a sértett, kiskort sértett esetén a sziil6 nem kérte a fegyelmi
eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni. Az errdl szold hatarozatot

mindkét félnek meg kell kiildeni.

9. A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztetd targyalds nem vezetett eredményre,
vagy a sértett (kiskoru sértett sziildje) a felfiiggesztés hataridejének lejarta el6tt irdsban

kérte az eljaras folytatasat.
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3. sz. melléklet: A szaktantermek és a sportszoba hasznalati rendje

Szaktantermekben tanul6 csak tanari feliigyelettel tartozkodhat.

Becsengetéskor a tanuldk az 6ltdzében atdltozve, csendben varjak a szaktanart.

A tornateremben csak a testneveld tanar vagy az arra kijelolt tanar feliigyelete mellett
tartézkodhatnak a tanulok.

Testnevelés oran a felszerelés sportoldsra alkalmas 6ltozek, fehér polo, nadrag, és
tornacipd. A termekben csak tiszta €s a padlot nem szinezd sportcipd hasznalhato.

Az dnvédelem ordn kotelezo felszerelés az 6nvédelem ruha.

A testnevelés ¢és az oOnvédelem oOrdkon kardrat, gylriit, nyaklancot és egyéb
balesetveszélyes targyat viselni szigoruan tilos. Balesetvédelmi okokbdl tilos a
ragdgumizas.

Felmentést kizarolag a testneveld tanar adhat orvosi javaslat alapjan. Az ora
gyakorlati része alol felmentett tanuld is koteles az oran végig jelen lenni a
tornateremben. Ellenkezd esetben szaktanari figyelmeztetésben részesithetd a tanulo,
¢s igazolatlan mulasztdsnak mindsiil a testnevelés 6rardl vald hianyzas.

A sportszerek csak az oravezetd tanar utasitdsa €s felligyelete mellett hasznalhatok,
onnan el nem vihetok.

A tornaterem és az egyéb felszerelési targyak csak rendeltetésszertien hasznalhatok.
A nem rendeltetésszerli hasznalatbol eredd karokat a tanulok kotelesek megtériteni.
Az adott sportkdorok munkdjat a felelds tanar iranyitja, egyediil senki nem
hasznélhatja a létesitményeket.

A testnevelés szertarbol sporteszkozt csak a tanar engedélye alapjan lehet elvinni.
Iskolai versenyekre, rendezvényekre kiadott szerelést, sporteszkozt a szaktanarral
megbeszElt idopontig vissza kell hozni.

Az 6ltozok ajtajat a tanorai foglalkozéasok idejére be kell zarni. Az 6lt6z6ben hagyott
értektargyakért az iskola nem vallal feleldsséget. .

A sportszobaba ételt, italt bevinni és fogyasztani szigoraan TILOS.
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4. sz. melléklet: Az informatikai eszkozok hasznalatanak rendje és az
informatikai adatkezelés szabalyai

1. A szamitastechnika szaktantermek hasznalatianak rendje
e A szamitastechnikai és multimédia szaktantermek, illetve az ott talalhato eszk6zok a

tanulok ¢és tanarok informatikai miiveltségének fejlesztését és a szamitogéppel
tdmogatott oktatast szolgaljak.

e A tanuldk a szaktantermekben csak tanar feliigyelete mellett tartozkodhatnak.

e Tanév elején a szaktanar vezetésével meghatarozasra keriil a szamitastechnika
szaktantermek {iilésrendje, mely egy tanévig érvényes. A kijelolt szamitogép
lizemeltetésért, hasznalatdért az iilésrend alapjan az adott tanuld a felelés. Csak
indokolt esetben ¢s szaktanari engedéllyel lehet megvaltoztatni az iilésrendet.

e A szaktanteremben elhelyezett eszkozoket kizardlag rendeltetésiiknek megfeleld
moédon szabad haszndlni. Minden felhaszndlo torekedjen a teremben talalhato
butorok és szamitastechnikai eszk6zok allaganak megdrzésére. Szdndékos karokozas
esetén a karokozo anyagi feleldsségre vonhato.

e A foglalkozasok kezdetekor észlelt, illetve az eszk6zok haszndlata kozben
keletkezett hibakat a tanuld jelentse be a tanarnak, vagy a rendszergazdanak.

e A szamitastechnikai berendezéseket szétszedni tilos, bontott allapotu szamitdogép
hasznalata nem engedélyezett.

e A szamitogépre telepitett oktatasi szoftverek beallitdsait megvaltoztatni és illegalis
szoftvereket telepiteni szigortan tilos. A szadmitogépeket csak a szaktanar altal
kijelolt feladatok elvégzésére hasznalhatok. Ellenkezd esetben szaktanari
figyelmeztetés adhat6 és fegyelmi eljaras kezdeményezhetd a tanuldoval szemben.

e A szaktanteremben étkezni, oda ételt és italt bevinni, bent taskat, kabatot elhelyezni
szigoruan tilos.

e Minden tanul6 az altala haszndlt "szamitastechnikai munkahelyet", a kialakitott

rendnek megfeleld allapotban hagyja el a foglalkozasok végén.

1. A szamitogép-halézat részeinek csoportositasa, feliigyeléje
Oktatasi célu, valamint az osztalytermekben egyéb céllal elhelyezett szamitogépek:

feliigyeld az oktatast végzd vagy ligyeletet biztosito tanar.
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Egyéb  szamitogépek:  (adminisztracidos  szamitogépek, irodai  szamitogépek,
szaktantermekben, aktiv tablaknal elhelyezett szamitogépek, szerverek) feliigyeletét az

iskola tanarai és adminisztracids dolgozoi, rendszergazdaja biztositjak.

2. A felhasznalok jogai

Az iskola minden dolgozdja és didkja kaphat felhasznaldi jogot. Ezen jog az iskola minden
diakjat és dolgozojat megilleti. LehetOséget biztosit a szamitdogépterem és az iskolai haldzat
hasznalatara, allomanyok taroldsara, a szerveren elhelyezett nyilvanos programok &s
allomanyok hasznalatara, az Internet lehetdségeinek kihasznalasara.

A felhasznélok elvarhatjadk a szerveren tarolt anyagok bizalmas kezelését attol fliggden,
milyen biztonsagi szintet allitott be a felhasznalo.

A felhasznaloi jog megszerzésekor mindenki nyilatkozat alairasaval igazolja, hogy az
iskolai szamitdgépterem hazirendjét és a szamitdgép-kezelés szabalyait, valamint az Internet

hasznalatara vonatkozd iskolai szabalyokat tudomasul veszi és betartja.

3. Ajelszé

A jelsz6 mindenkinek a személyes titka, és akkor t6lti be rendeltetését, ha csak
tulajdonosa, vagy csoportos jelszo esetén a jogosultak kore ismeri. A jelszo védi a
felhasznalot, mert illetéktelenek szaméra (bizonyos korlatokkal) lehetetlenné teszi az
alloményaiba valo betekintést, leveleinek elolvasasat vagy a felhasznald nevében torténd
jogosulatlan bejelentkezést. Védi a haldzat tobbi hasznaldjat is, mert lehetévé teszi a
szabalysértok azonositasat.

A jelsz6t masokkal kozdlni, hasznalatdt masnak akéar rovid id6re is lehetdvé tenni
szigoruan tilos. Ha felmeriil a gyanu, hogy jelszavunkat valaki megtudta, a jelszot azonnal
meg kell valtoztatni. A jelszot célszerli 1-2 havonta véltoztatni, melyet a rendszergazda
bizonyos idénként kdtelezdve is tehet.

A jelsz6 gondatlan kezelése a teljes iskolai haldzatot veszélyezteti. A jelszoval torténd
barmilyen visszaélés esetén a feleldsség a jelszo tulajdonosat, vagy tulajdonosait is

terhelheti.

4. Az iskolaban keletkezd, iskolaval kapcsolatos adatok kezelés
e Az adatoknak tekintenddk az adatfajlok és programfijlok, tipusukra vald tekintet

nélkil.

e Tilos masok dokumentumait modositani, a tulajdonos engedélye nélkiil tovabbitani.
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Tilos az iskolai munkaval kapcsolatos dokumentumokat a vezetok engedélye nélkiil
kinyomtatni, tartalmardl kiils6 személyeket tajékoztatni, tilos azokat nyilvanosan,
kozosségi oldalakon elhelyezni.

Minden felhaszndlonak be kell tartania a virusok elleni védekezés altalanos
szabdlyait. Csak virusmentes sajat lemezek ¢és USB meghajtok haszndlata
engedélyezett. Az adathordozok virusmentességérdl minden hasznalat el6tt meg kell
gy0zddnie a felhasznalonak a gépen 1€vo virusellendrzo program segitségével. Ha a
rendszergazda a haldzati vagy a helyi meghajtok ellendrzése soran virusos allomanyt
talal, joga van azt fertétleniteni, vagy letordlni.

Adatok az Internetr6l szabadon letoltheték a rendszergazda 4altal installalt
célszoftverek segitségével, ha e tekintetben a felhasznald nincs korlatozva.
Szeméremsértd, fajgyiilolé és a torvényekbe itk6z6 adatfijlok letdltése azonban
tilos, véletlen bekovetkezte esetén azokat meg kell semmisiteni. Torrent hasznélata

tilos.

Kiilonosen sulyos esetben, a szabalyzat rendszeres vagy durva megsértése esetén a

felhaszndlo ellen fegyelmi eljaras kezdeményezhetd, amelynek keretében a halozat

hasznalatatdl valo teljes eltiltas is kimondhato.

5. sz. melléklet: A tanuldi tankonyvtamogatas és az iskolai tankonyvellatas
rendje

1. Szabalyzatunkat az alabbi jogszabalyok alapjan készitettiik:

a Nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény, (modositva 2011. november
¢s 2012. jalius),
a Tankonyvpiac rendjérdl sz616 2001. évi XXXVII. torvény,

a 16/2013. (11.28.) EMMI-rendelet a tanuldi tankonyvtamogatas és az iskolai
tankonyvellatas rendjérdl.

A tankdnyvpiac rendjérdl szold 2001. évi XXXVIL tv. 7. § (1) eldirasai alapjan az iskolai
tankonyvellatds rendjét a szakmai munkakozdsség véleményének kikérésével évente - az
iskola intézményvezetdje hatarozza meg minden év december 15-ig.

Ugyanezen torvény 29. § (3) rendelkezik arrol, hogy az iskolai tanulok tankdnyvtdmogatésa
megallapitdsanak, az iskolai tankonyvellatdas megszervezésének, a tankonyvrendelés
elkészitésének helyi rendjét az iskola szervezeti és miikodési szabalyzataban kell
meghatarozni. Ennek soran egyetértési jogot gyakorol az iskolai sziil6i szervezet (k6z0sség)
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¢és az iskolai didkdonkorményzat. A tankonyvellatissal, a tanulok tankonyvtadmogatasaval
kapcsolatban az alabbi rendelkezéseket allapitjuk meg.

2. A tankonyvellatas célja és feladata

e Az iskolai tankonyvellatas keretében kell biztositani, hogy az iskolaban alkalmazott

tankonyvek az egész tanitasi év soran az iskola tanuldi részére megvasarolhatok
legyenek (a tovabbiakban: iskolai tankonyvellatds). Az iskolai tankonyvellatas
legfontosabb feladatai: a tankdnyv beszerzése és a tanulokhoz torténd eljuttatasa.

Az iskolai tankOnyvellatas megszervezése az iskola feladata. Az iskolai
tankonyvellatas vagy annak egy része lebonyolithaté az iskolaban, illetve az iskolan
kiviil. Az iskolai tankonyvellatas feladatait vagy annak egy részét ellathatja az iskola,
illetve a tankdnyvforgalmazd. Az iskolai tankdnyvellatds zavartalan megszervezéséért
akkor is az iskola felel, ha a feladatokat vagy azok egy részét a
tankonyvforgalmazonak adja at.

e Az iskolai tankOnyv-kolcsonzés soran biztositani kell, hogy a kdlcsonzést igénybe

venni kivand tanulok egyenld eséllyel jussanak hozza a tankonyvekhez. Ha a
tankonyv kolcsonzése sordn a konyv a szokasos hasznalatot meghaladd mértéken tul
sériil, a tankdnyvet a tanul6 elveszti, megrongalja, a nagykort tanul¢ illetve a kiskorti
tanul6 sziilje az okozott karért kartéritési felelosséggel tartozik. Az okozott kar
mértekét az intézményvezeté— a tankonyvek beszerzési arat figyelembe véve —
hatarozatban allapitja meg.

o Az iskolai tankdnyvellatas rendjét az iskola kifiiggesztéssel és elektronikus formaban

teszi kozzé.

3. A tankonyvfelelés megbizasa

e Iskolankban a tankonyvellatas feladatait az intézmény latja el olyan formaban, hogy a

kiilonb6zd tankdnyvforgalmazokkal a tankonyvek forgalmazasara vonatkozo
szerzOdést kot, €s az intézmény a tankonyveket a tankonyvfogalmazoktol értékesitésre
atveszi.

Az iskola tankonyvellatassal kapcsolatos feladatainak — végrehajtasaért az
intézményvezetd a felelds. Az intézményvezeté minden tanévben december 15-éig
elkésziti a kovetkezd tanév tankonyvellatasanak rendjét, amelyben Kkijeloli a
tankonyv-értékesitésben kozremiikodé személyt (tovabbiakban: tankonyvfelel6s),
aki részt vesz a tankonyvterjesztéssel kapcsolatos feladatok ellatdsdban. Az intézmény
a megvasarolt konyvekrdl szamlat nem adhat, mert alapitdé okirataban e tevékenység
nem szerepel. Nem adhatd6 szamla az ingyenes tankOnyvellatds rendszerében a
normativ kedvezmény igénybevételével megvasarolt tankonyvekrdl sem.

4.A tankonyvtamogatas iranti igény felmérése

Az iskolai tankonyvfelelds minden év november 15-ig koteles felmérni, hogy héany
tanulo kivan az iskolatol — a kovetkezd tanitasi évben — tankonyvet kdlcsondzni.

E felmérés sordn irdsban tijékoztatja a sziildket arrol, hogy a tankdnyvpiac rendjérdl
szolo torvény 8.§ (4) bekezdése alapjan kik jogosultak normativ kedvezményre (a
tovabbiakban: normativ kedvezmény), tovabba, ha az iskolanak lehetdsége van,
tovabbi kedvezmény nyujtasara és mely feltételek esetén lehet azt igénybe venni. Az
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iskoldba belépd 1) osztalyok tanuldi esetében a felmérést a beiratkozas napjaig kell
elvégezni.

A tajékoztatast és a normativ kedvezményekre vonatkozé igényt ugy kell folmérni,
hogy azt a tanulo, kiskoru tanuld esetén a sziild az igény-bejelentési hataridd elott
legalabb 15 nappal megkapja. A hatarid6 jogvesztd, ha a tanulo, kiskort tanuld esetén
a szill6 az értesités ellenére nem ¢élt az igénybejelentés jogaval. Nem alkalmazhat6 ez a
rendelkezés, ha az igényjogosultsag az igénybejelentésre megadott idopont eltelte utan
allt be.

A tankonyvfelelds az 4.2.3.1 pontban meghatdrozott felmérés alapjan megallapitja,
hogy héany tanulonak kell biztositania a normativ kedvezményt, illetve hany tanulo
igényel és milyen tankOnyvtdmogatast a normativ kedvezményen til. Az adatokat
irasos formaban november 24-ig ismerteti az intézmény vezetdjével.

A normativ kedvezmény, valamint a normativ kedvezmény korébe nem tartozo
tovabbi kedvezmény iranti igényt jogszabalyban meghatirozott igényldlapon kell
benyujtani. A normativ kedvezményre valod jogosultsagot igazol6 iratot legkésobb az
igényl6lap benyujtasakor be kell mutatni. A bemutatds tényét a tankonyvfelelds
ravezeti az igényldlapra, amelyet alairdsaval igazol.

A normativ kedvezményre vald jogosultsdg igazoldsdhoz a kovetkezd okiratok
bemutatasa sziikséges:

a) a csaladi potlék folyositasarol szo616 igazolas;

(a csaladi potlék folyositasarol szolo igazolasként el kell fogadni a bérjegyzéket, a
pénzintézeti szdmlakivonatot, a postai igazoloszelvényt)

b) ha a csaladi potlékra vald jogosultsag a legmagasabb életkor elérése miatt megsziint
tartdsan beteg tanul6 esetén szakorvosi igazolas,

b) sajatos nevelési igény esetén a szakértdi €s rehabilitacios bizottsag szakvéleménye;
c) rendszeres gyermekvédelmi tamogatés esetén az errdl sz6lo hatarozat.

A normativ kedvezményre valo jogosultsag igazolasa nélkiil normativ kedvezményen
alapul6 tanuléi tankonyvtamogatas nem adhato.

Az iskola falitijsagon illetve a tanari hirdetétablan valamint az iskola honlapjan
elhelyezett hirdetményben teszi kozz¢ a normativ kedvezményen tuli tovéabbi
kedvezmények korét, feltételeit, az igényjogosultsag igazoldsanak forméjat és az
igénylés elbiralasanak elveit. A normativ kedvezményeken tuli timogatasnal eldnyben
kell részesiteni azt, akinek a csalddjaban az egy fore jutd jovedelem Osszege nem
haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér) masfélszeresét. A
normativ kedvezményen tali tdmogatas a sziild illetdleg nagykoru tanuld irasos
kérésére, a tanuld szocidlis helyzetének és tanulmanyi eredményének figyelembe
vételével adhato.

Nem kérhet az iskola igazolast olyan adatokrdl, amelyet a koznevelési torvény alapjan,
illetve a sziild hozzdjarulasaval kezel.

A tankonyvtamogatas modjanak meghatarozasa

Az intézményvezetd minden év december 15-ig meghatdrozza a tankOnyvtamogatas
modjat, és errdl értesiti a sziildt, illetve a nagykora tanulot.
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6. szamu melléklet

ELJARASREND A TANTERMEN KIiVULI, DIGITALIS

OKTATAS MEGVALOSITASA SORAN

I. MUKODESI REND

Intézményiinkben a digitalis oktatas a KRETA és a GOOGLE CLASSROOM
rendszer alkalmazasain keresztiil torténik.

A rendszer biztonsaga és a sokoldalu lehetdségek biztositjak a pedagdgusok és tanulok
kozti hatékony egyilittmiikodést. A feliillethez sziikséges hozzaférési kodokat, a feliilet
hasznalatahoz sziikséges alapszintli oktatast minden tanuld és pedagogus megkapta.

Osszhangban a Magyarorszdg Kormanya altal 2016 oktoberében elfogadott Digitalis
Oktatasi Stratégidval, a tanuldk a jelenléti oktatds sordn is rendszeresen kapnak életszerii
feladatokat a digitalis feliileten, igy megszerezhetik és fenntarthatjak a kelld jartassagot a feliilet
hasznalatdhoz.

A pedagdgusok szintén a jelenléti oktatasban kiegészitésként hasznaljak a feliiletet,
illetve rendszeres belsd képzéseken szerezhetik meg, tarthatjdk frissen a digitalis oktatashoz
sziikséges kompetenciaikat.

Fontos alapelvnek tartjuk, hogy:

e akijeldlt, a didkok szdmara eldre ismertetett rend szerint varunk el a tanuldktol az online
jelenlétet, eljarasrendiink szabalyai is ezt hivatottak erdsiteni.

o a digitalis oktatas soran is figyeliink a differencialas fontossagara, figyelembe vessziik a
tanuloink egyéni képességeit, koriilményeit.

II. A TANTERMEN KhﬁUJ VAGY DIGITALIS OKTATAS
MEGVALOSULASI FORMAI

A tantermen kiviili munkarend megvaldsulasi formai:
1. TELJES DIGITALIS MUNKAREND

Az intézmény vagy tagintézmény Osszes tanuldja és tandra szdmara digitalis forméaban folyik a
munka. A tantermen Kkiviili vagy digitalis oktatast az illetékes hatosag (jelenleg az Operativ
Torzs) rendelheti el. A tanérdkra a jelen eljarasrend szabalyai vonatkoznak.

2. RESZLEGES TANTERMEN KivULI, DIGITALIS
MUNKAREND

Az intézmény vagy tagintézmény egy vagy tobb osztalya és tanara szamara elrendelt specialis
munkarend.
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e az osztaly az iskolaban van, a tanar otthon home office-ban
Az osztalyok, tanul6i csoportok mellé helyettesitd pedagogust rendeliink, akinek feladata
az osztaly/csoport felligyelete. Amennyiben a hianyzé tanar online modon tartja az orat,
a diakok a tanteremben 1évé kozponti gép hangszordja, valamint kivetito, vagy egy
tanuld sajat mobiltelefonja segitségével lathatjak és hallhatjak a tanart. Amennyiben a
tavol 1évo tanar feladatot ad ki, a tanuloknak ennek megoldasaval kell foglalkozniuk. Az
osztaly tanuloira a jelenléti oktatds szabalyai (Hazirend), a tanarra a digitalis oktatas
eljarasrendje vonatkozik.

o az egész osztaly otthon, a pedagdégus az iskolaban van
A tanar a Google Classroom platformon keresztiil digitalis tanorakat tart.

e apedagogus otthon home office-ban, tanulék egy része az iskolaban, masik része
otthon
Az otthon tartézkodé szaktanar online 6rat hirdet meg a tanoéra idépontjara, és a Google
Classroom feliiletén keresztiil tartja meg tanorajat.

Az iskolaban tartézkodoé tanulok feliigyeletét a tanoran helyettesité pedagogus latja el,
aki sziikség esetén segiti az otthon tartdzkodo pedagogust az online tanora
levezetésében. A szintén otthonukban tartozkodo tanulok az értekezlethez csatlakozva
tudnak aktivan részt venni az online tan6ran. Az otthon tartézkodoé tanulok feladataikat
az eljarasrend szabalyai szerint teljesitik. Ezeken a tanérakon az iskolaban tartézkodo
tanulok is online végezhetd, ill. bekiildhetd feladatokat kaphatnak. A feladatokat a
szaktanar ellendrzi.

o egyedi esetek: hianyzé tanulé(k) a tanulécsoportban
Ezekben az esetekben a tanuldoknak technikai lehetdségeink fliggvényében lehetoséget
biztositunk arra, hogy a Google Classroom feliiletén keresztiil bekapcsolodjanak az
iskolai oktatasba. (pl. feladatkiosztas, digitalis tananyagok megosztasa).

III. TANULASSZERVEZES A DIGITALIS MUNKARENDBEN

A digitalis munkarend a jelenléti oktatas idébeosztasat koveti.
A tanulok orarendje a digitalis oktatas alatt sem valtozik.

IV. KAPCSOLATTARTAS A DIGITALIS MUNKARENDBEN
1. Kapcsolattartas a tanulok és pedagogusok kozott
A tanulokkal torténd kapcsolattartas a KRETA rendszer és a Google Classroom
alkalmazasan keresztiil torténik. Az osztalycsoportok, tantargyi csatornak
osztalytermekként, tanorakként funkcionalnak. igy az ezeken val6 kommunikéacioban az

iskolai, tandrai kommunikacioval kapcsolatos szabalyokat kérjiik betartani.

2. Kapcsolattartas sziilok és pedagégusok kozott
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A sziilokkel elsddlegesen az osztalyfonokok tartjak a kapcsolatot, a sziildi kozosséggel
egyeztetett online feliileten (pl. sziil6i levelez6lista, KRETA rendszer elektronikus
naplo).

Kapcsolattartas a nevelétestiilet tagjai kozott

A Google Classroom feliiletén létrehozott intézményi struktira lehetoséget biztosit a
dolgozok kapcsolattartasara minden szinten. A kapcsolattartas email-ben is torténhet az
iskolai levelezdrendszeren vagy a Kréta rendszeren keresztiil.

A neveldtestiilet a megbeszéléseit a Skype online értekezlet formajaban szervezi, de-
sziikség esetén- az intézményben. Az €rtekezletrél annak szervezdje felvételt készithet,
melyet nem letdlthetd formaban meg lehet osztani a hianyzo kollégakkal.

IV. A DIGITALIS OKTATAS MUNKARENDJE
1.A TANORAK BEOSZTASA

A tanuldk orarendje a digitalis oktatas alatt valtozatlan marad.
A digitalis tanordk beosztasa (a tanorak kezdete és vége) a normal oktatds csengetési rend;jét

koveti.

2.TANULMANYI MUNKARA VONATKOZO SZABALYOK:

A

TANULO KOTELES

A KRETA feliileten ellendrizni és kovetni az online tandrai iddpontjat.

felkésziilten varni a tandra megkezdését, az Orahoz sziikséges felszerelését
elokésziteni.

minden kontaktorara bejelentkezni. A tanuldi tavolmaradasok tekintetében a digitalis
oktatas id6tartama alatt is. A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl szolo 20/2012. (V1II. 31.) EMMI
rendeletben foglaltak érvényesek.

A tanul¢ koteles a mulasztott tandra anyagat potolni, amennyiben — a feladat
tipusaibol adodik — azt dokumentaltan igazolni a szaktanarnak.

tanulményi feladatait nyomon kovetni a KRETA és a Google Classroom feliiletén.
problémadjat, kérdéseit idOben jelezni a szaktandrnak, osztalyfondknek. Amennyiben
a tanul6 nem jelez problémat a feladat értelmezésével kapcsolatban a hataridd lejarta
elott legalabb 24 oraval, ugy a késobbi jelzést a szaktanar nem koteles a feladat
értekelésekor figyelembe venni.

feladatait hataridore elkésziteni, leadni, bekiildeni. A késedelmesen beadott feladatok
értékelése a munkakozosségek altal elfogadott egységes keretek kozott a szaktanar
hataskorébe tartozik.

a feladatot a szaktanar altal meghatdrozott, kozosen megbeszélt formaban és
tartalommal benyujtani.

az online tanérdkon aktivan részt venni.

a Hézirend és jelen eljarasrend szabalyait betartani.
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A SZAKTANAR KOTELES

tajékoztatni a tanulokat a KRETA rendszerben és a Google Classroom feliiletén a
k6z6s munka szabalyairol, a tantargyi feladatok tartalmarol, elkészitésének modjarol,
a beadasi hataridordl, az értékelés elveirdl és formajarol.

tdjékoztatni a tanuldkat az online Ora szabalyairdl, a szabalyszegés
kovetkezményeirdl.

a tandran hasznalt segédanyagokat biztonsagosan kezelhetd formdban elérhetové
tenni a tanulok szdmara a feliileten a tanulés tdmogatasa érdekében.

olyan realis, az ¢letkori sajatossagoknak megfelelé tananyag/feladat mennyiséget
kiadni, amely teljesithetd terhet r6 a didkokra, ugyanakkor egyértelmi, realis és a
fejlédésre inspirald visszajelzést biztosit a tanuloknak, sziiloknek és a pedagdgusnak.
tajékoztatni a sziilt és az osztalyfénokdt abban az esetben, ha a tanuld sorozatosan
mulaszt, nem végzi el feladatat.

figyelembe venni, ha a sziild jelzi, hogy a tanul6 indokoltan nem tud részt venni a
tandran. A potlasra ebben az esetben lehetdséget kell biztositania.

visszajelzést adni a didkoknak a beadott munkakrol.

a tanulok munkait a személyiségi jogok védelmét és az adatvédelmi szabdlyokat
betartva kezelni.

témakat lezaré nagydolgozatot a Hazirendnek megfelelden eldre bejelenteni.

A VEZETO/MENTORTANAR KOTELES

hozzaférést biztositani a hallgatonak az online tanuldi csoportokhoz, oktatasi
feliiletekhez.

tajékoztatni a hallgatokat a digitalis oktatassal kapcsolatos specialis feladatokrol,
kovetelményekrdl, a gyakorlat teljesitésének feltételeirdl.

megismertetni a hallgatot a Digitalis Hazirend szabalyaival.

A HALLGATO KOTELES

betartani a Digitalis Hazirend ra vonatkozo eldirasait.
egyeztetni munkajat a vezetdtanaraval.

3.A TEAMS FELﬁLETEN TORTENO KOMMUNIKACIOVAL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

Az osztalycsoportot, tantargyi csatornat a tanuld csak a tanuldsi feladatokkal
kapcsolatos kommunikaciora hasznalhatja betartva az internetes kommunikéacio
altalanos illemszabalyait.

Tanarai kéréseit (valaszadas, visszajelzés, bejegyzés lajkolasa stb.) a tanulo koteles
betartani.

Csoportos hang- vagy videobeszélgetéskor a tanuld koteles mikrofonjat kikapcsolni.
A mikrofonjat csak akkor kapcsolja be, ha erre a tanaratol engedélyt kapott!

A tanul6 hozzaszolasi szandékat a “jelentkezés” funkcidval jelezze.

A tanulonak tilos az értekezletekrdl, a hang-vagy videdhivasokrol felvételt késziteni!
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e A tanarok sziiléi beleegyezés birtokdban,

rogzithetik az online tandrakat.

PANASZKEZELES

oktatasi,

TAJEKOZTATAS, JELZESI KOTELEZETTSEG,

tanulastamogatési céllal

Kérjiik a sziiloket, hogy a kovetkezd esetekben telefonon vagy irdsban a lehetd leghamarabb
jelezzenek az osztalyfonoknek:

e Olyan betegség esetén, mely gatolja a tanulot tanulményi feladatai teljesitésében.

e Olyan technikai gond (elromlott technikai eszkdz, tartds internet kimaradas) esetén,
mely gatolja a tanul6dt tanulmanyi feladatai teljesitésében.

e Olyan egyéb sulyos esemény, koriilmény, mely gatolhatja a tanulot tanulmanyi

feladatai

Putnok, 2020. 09.30.

7. szamu melléklet

teljesitésében.

Sandorné Gyurcsik Erika

intézményvezetd

ELJARASREND JARVANYUGYI HELYZET ESETERE
A GOMBA LEVENTE GIMNAZIUMBAN
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Szilkséges egységes
formanyomtatvanyok elkészitése:
beleepyezé nyilatkozat tanteremben
elhelyezett kép és hangfalvétel
készitésére aklalmas eszkoz

Y i Tanév . N
elilyercse et opyed kezdését | ORUnehAEYO | e ikt |GLG )
3. |nyilatkozatok, kulonds tekintettel az taaslns manyos hatéskorben | vezetdje Formanyomtatvinyok
adatvédelmi és adatkezelési ~ | médon
nyilatkozatokra, takaritasi és o GLG
fertétlenitési naplo +azonnali
tajékoztatasi kotelezettsége van a
sziilonek, ha a csaladban megjelemk a
virus vagy annak gyanija
Azoknak a tanuloknak a tanulasban
torténd részvételét kidolgozni, akik
virusfertézés szempontjabol Az adott
veszélyeztetett csoportba tartoznak. és | Tanév I £ B _
Sh A i 5 E ntézménybe | GLG Digitalis eszkdzok,
anyzasukat 1gazolt hianyzasnak kell | kezdését B 2 .
4. . = . = |GLG n a feladattal | vezetdje, mternetkapesolat, papir alapu
tekinteni: i megelozo- megbizott eilanhonsa tarinnyate
Ezek a tanulék a KRETA en . (o e
rendszeren keresztiil megkapjak az ¥
aktualis tananyagot és konzulticias
lehetdseget a szaktanarokial.
Izolaciés helyiségek
kialakitasa. virucid, baktericid.
i Az adott fungicid fertotlenitd szer.
Az érkezd pyerekek és pedagogusok Taney intézménybe . folyekony szappa, papinatls
L S A kezdését - A Tankeriileti hulladékgyiijto tirolo
5. |fogadasdra torténd felkészilés .. | GLG n a feladattal | 7. e i :
N e thl megeldzo- kil Kozpont vezetdje | eszkozék. megfeleld
SECSTSCRURY] SZCMpON en B mennyiségl arc és szajvédd
személyek maszk. digitalis lazméra.
valamint gumikesztyil
beszerzése.
A bejaratoknak a feltérképezése,
megnyitisra alkalmassa tétele az Az adoft A 4. pontban szerepld
intézményekben. amelyek a intézménybe eszkozok minden megnyitott
hétkoznapokon, hagyoméanyosan nem Tanév n a feladattal bejdrat esetében célszerti, ha
funketonalnak kozlekedés céljabsl de |~ megbizoft ; jelen vannak és legyen
6. |az épiiletbe torténod ki- és bejutast kezdesne t.. GLG személy/ek G_LG biztositva hozza megfeleld
biztonsagosan, gyorsan és megelieb GLG vezetd- Tezemnie személyzet, az intézmény
gordiilékenyen lehetévs teszik. Csak | =" helyettes, ehhez meérten adja le )
abban az esetben, illetve id6tartamban iskolatitkar, elozetesen az 1gényt a
alkalmazhato. ha ezen bejaratoknal a takaritok fenntartonak
feliigyelet biztositott.
Az intézmény a sajét épilete fizikai, A7 it At poiban sanepll
AL e T ) mtézmeénybe eszkozok minden megnyitott
és épitett kérnyezet: adottsagainak e 2 2 -

; i e 3 n a feladattal bejarat esetében célszeri, ha

(ahany bejaratra lehet bdviteni) Tanév ; : g ”
7 - i = megbizott jelen vannak és legyen
megfelelden elosztja a didkokat a kezdését - Booa |NELG R ez P
% Tin g . ; . . |GLG személy/ek . biztositva hozza megfeleld
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belépését nem javasolt. az elsosok e, Z TidEEs
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P g takaritok fenntarténak

Papir, nyomtatofesték
Egységes és személyre szabott Riasztasi és rendkiviili
jelzorendszerek kialakitasa az iigyeleti rendszer:
mtézmény dolgozol, a pedagdgusok 1.GLG vezetGje és
szamara, ezeknek a papir alapu és Az helyettese értesiti: a
online hozzaférhetdvé tétele, Tanév intézménybe dolgozokat és a
cimlistak elokészitése, dolgozok R n szemelyre pedagdgusokat telefonon

R e A kezdését . GLG : -

8. |elerhetosége, orvos: és rendészen mepelézh GLG szabottan vezptdia vagy emailben.
szervekkel valo kapesolattartas il = B GLG vezetd- d 2. A pedagopusok és
meghatdrozasa Ezeknek az elérését helyettes, osztalyfonokok értesitik a
és hozziféresi helyét a dolgozok iskolatitkdr didkokat és a sziiloket.

szamara 1smertté kell tenmi. Riasztas:
és rendkiviili igyeleti rendszer
Iétrehozasa.

3. A GLG vezetoi értesitik a
dolgozokat. a tanarokat, a
szilloket, a didkokat az
iskola honlapjan.
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Az adott
i K i intézmeénybe
A szuldk és a didkok értesitése az Tanév nma fela da)t(‘tb al
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naplot szikséges vezetni. takaritok
GLGa
Az mtézmény szabadon 1évo, udvan feladattal
teriileteinek felosztasa, vagy a Tanév megbizott pr—
E o o Ter/ale- Fertotlenito szerek.

11. g..ym:Ekwek bec:fztasg i saaae kezdes"e t., GLG szemel,y’ ek;. C_}LGW kézfertotlenité szer kihelyezése
torténd levegdztetés esetére, megel6zo- GLG vezetd- | vezetdje 5 nibmra vilh askokba
(javasoljuk a cslisztatott csengetési en helyettes
rendet) pedagogusok

. takaritok
Adott
) P —
Az épileten beliili mozgashoz umzesggﬁ;
ellendrzo és fertétlenitd pontok Tanév micahizott
12 itreharin (A dsilk fohms{.m kEZdES,.Et.. GLG szemely/ek: GLG", Fertotlenitd szerek kihelyezése
| torténd mozgasanak ellenérzése megelézd- GLG vazets. vezetdje
pedagdgus dltal - folyamatos tigyelet |en helyettes
biztositésa) pedagsEsak
. takaritok
Oratervezés soran figyelembe kell Tané Adott
. L4 anév T g
venmi azokat a lehetoségeket, amelyek Yezdasst intézmeénybe GLG

13 |biztositjak a megfeleld tavolsagtartast mepelfzh. GLG n a feladattal vezetbje
és a kozosségi terekben a tanulok | megbizott
csoportosuldsanak kialakulasat (pl személy/ek:

TOVABBI HELYI SZABALYOZASOK:

O

Szabalyok a jarvanyhelyzet idejére a tanulék szamara:

A tanuldk az iskalaba valé belépéskor kez fertétlenitét hasznalnak.

Napkozben 6rék és szlinetek alatt a tantermekben tartézkodnak.

Csoportosulas a folyosokon és az udvaron sem megengedett.

A mosddkat eléirt létszamban hasznalhatjak egyidében (fii mosd6 3 &) (lany mosdd 5 £5).

Az osztalyfénok vezetésével meghatarozott idSpontban egy-egy szilnetben osztalyonként kuldn-kilon, mas- mas
teriileten az iskolai udvaron a 1,5 méter betartdsa mellett tartozkodhatnak.

2.sziinet: 9.A és 10. A belsé udvar keleti és nyugati részén,
3.sziinet: 12.Aé512.B A belso udvar keleti és nyugati részen.
4.szinet: 11.A6s511B A belsd udvar keleti és nyugati részén.

A tantermekben az orak és a sziinetek alatt folyamatosan szelléztetnek.
A hivatalos lgyeiket az osztalyfénakiikon keresztll intézhetik az irodaban.

Etkezés el5tt és utan valamint mosdohaszndlat elétt es utdn a kézmosas és a kézfertétlenités kétalezs.

A csoportbontasok alkalmaval a szaktantermekbe vald belépésker megvarjak a terem fertétlenitésének befejezéset
s csak ez utan mehetnek be a szaktanteremben.

A maszk hasznalata kotelezS kozosségi terekben (az osztalytermekben ajanlott).

Putnok, 2020.09.01.

o €., Sandorné Gyurcsik Erika
g \ Intézményvezetd
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Nyilatkozat

Alulirott Katona Pal, a Gomba Levente Gimnazium Intézményi Tanacsanak elndkeként
nyilatkozom, hogy a Gomba Levente Gimnazium Hazirendjében tdrtént valtozasokat az

intézményi tanics megismerte és elfogadta.

Putnok, 2020.09.30.

Katona P4l
a Gomba Levente Gimnazium
Intézményi Tanacsanak elndke




GLG HAZIREND

Nyilatkozat

Alulirott Kolozsi Zsoltné, a Gomba Levente Gimnazium sziilé6i munkak6zosség
elnokeként nyilatkozom, hogy a Gomba Levente Gimnazium Hazirendjében tortént

valtozasokat a sziiléi munkakézésség megismerte ¢s elfogadta.

Putnok, 2020.09.30.

on Ao naa/ D

Kolozsi Zsoltné
a Gomba Levente Gimnazium
SZM elndke
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Nyilatkozat

Alulirott Szénasi Beata Erzsébet, a Gomba Levente Gimnazium Didkdnkormanyzatat
segitd pedagogusként nyilatkozom, hogy a Gomba Levente Gimnazium Hazirendjében tortént

valtozasokat a Diakonkormanyzat megismerte és elfogadta.

Putnok, 2020.09.30.

So¢ L\n\ fa) (P,}éag& 'G‘Q’)ﬂ h)b‘_

Szénasi Beata Erzsébet
a Gomba Levente Gimnazium
Didkonkormanyzatanak segitd pedagogus
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