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I. Bevezető rendelkezések 
 

A házirend célja: biztosítani a működés kereteit az oktató és nevelő feladatok 

ellátásához, a közösségi élet szervezéséhez és lebonyolításhoz, az értékek közvetítéséhez. A 

házirend elősegíti a pedagógiai program megvalósítását, szabályozza a belső rendet.  

 

1. A házirend személyi, területi és időbeli hatálya 

 

1.1. A Házirend a Gomba Levente Gimnázium valamennyi tanulójára, pedagógusára, az 

alkalmazottjaira, a tanulók szüleire, az iskolába belépő minden látogatóra. vonatkozik. 

1.2.A Házirend időbeli hatálya az iskolába történő belépéstől az iskola jogszerű elhagyásáig 

terjedő időszakra, valamint a pedagógiai program részeként tartott kötelező, az iskolán kívül 

tartott foglalkozások, programok időszakára érvényes. 

1.3. A Házirend területi hatálya az iskola területére, valamint a fent említett programokra, 

külső helyszíneken megtartott iskolai rendezvények (bál, diszkó, koncert; a tanulmányi 

kirándulás, a színházlátogatás stb.) helyszíneire terjed ki. 

1.4. A Házirendet a fenntartói jóváhagyás után a nyilvánosságra hozatal napjától kezdve kell 

alkalmazni.  

 

2. A házirend elfogadásának és módosításának szabályai 

 

2.1. A Házirend tervezetét az intézményvezető készíti el. 

2. 2. A tervezetet megvitatja a nevelőtestület, a diákönkormányzat és a szülői szervezet. 

2.3. A Házirendet az intézmény nevelőtestülete fogadja el és a fenntartó hagyja jóvá.  

A Házirend elfogadásakor, illetve módosításakor az Intézményi Tanács, a szülői szervezet és 

a diákönkormányzat egyetértési jogot gyakorol. A Házirend a fenntartó jóváhagyásával válik 

érvényessé. 

2.4. Az érvényben lévő Házirend módosítását írásban kezdeményezheti: 

 az iskola intézményvezetője 

 a nevelőtestület 

 a diákönkormányzat 



GLG HÁZIREND 
 

 

 4 

 a szülői szervezet 

2.5. A Házirend nyilvános és hozzáférhető az alábbi helyszíneken: 

 az intézményvezetői irodában 

 az intézményvezető-helyettesi irodában 

 az iskolai könyvtárban 

 az iskola honlapján 

 

Minden tanév első osztályfőnöki órájának témája a házirend tartalmának megismerése. 

 

A Házirend módosításához felhasznált dokumentumok 

 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről (Nkt.) 

 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 

 az intézmény Pedagógiai Programja 

 az intézmény Szervezeti és Működési Szabályzata 
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II. A tanulók jogai és kötelességei 
 

1. A tanulók jogai és a tanulói jogok gyakorlása 

 

A tanulók alapvető jogait a köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvényfogalmazza meg.  
 

A tanulói jogviszony a beiratkozás napján jön létre. A tanuló a tanulói jogviszonyon alapuló 

jogait ettől az időponttól gyakorolhatja. 

 

1.1. A tanulónak joga, hogy megismerje az őt érintő összes jogszabályt, jogi normát. A 

szabályozások megismertetése az osztályfőnök feladata, amelyet a diákönkormányzat 

bevonásával teljesít. 

 

1.2. A tanulónak joga, hogy véleményt nyilvánítson az emberi méltóság tiszteletben tartása 

mellett, javaslatot tegyen az iskola valamennyi kérdését illetően az osztályfőnöknek, a 

Diákönkormányzatban az osztályképviselőn keresztül illetve a diákközgyűlésen. 

Az iskola vezetőjéhez, pedagógusaihoz kérdést intézhet, s arra a jogszabályban 

meghatározottak szerint harminc napon belül választ kell, hogy kapjon. 

 

1.3.A tanulónak joga, hogy a kötelező tanórai foglalkozások mellé szabadon választhasson 

tanórán kívüli foglalkozásokat. 

Tanórán kívüli foglalkozásnak minősülnek az alábbi foglalkozások: 

 Tantárgyi szakkör - legalább 15 fő esetén szervezhető. A szakköri jelentkezés egy 

tanévre szól. 

 Énekkar-a jelentkezés önkéntes, a felvételről az énekkar vezetője dönt. Az 

énekkarból való kimaradást a szülő kérheti írásban az énekkar vezetőjétől indokolva 

a kilépést. 

 Diáksportkör 

 Tanulmányi versenyek 

 Diáknap - az iskolai diákönkormányzat szabadon dönt egy tanítási nap programjáról. 

Ennek időpontját az iskola éves munkarendjében rögzíteni kell. 

 Tanulmányi kirándulások, színházlátogatások. Az osztályfőnökök (tanítási időben 

maximum egy tanítási napot érintve) évente egy alkalommal osztálykirándulást 
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szervezhetnek, melynek tervezett időpontját és helyét az iskola éves munkatervében 

rögzíteni kell. 

 

1.4. A tanulónak joga, hogy az érdeklődési körének és továbbtanulási szándékának 

megfelelően, a pedagógiai programban rögzítetteknek figyelembevételével, emelt szintű 

érettségire való felkészítő foglalkozásokon vegyen részt. Minden év május 20-ig az 

intézményvezetőnél jelentkezhet a tanuló, hogy milyen szabadon választott tanítási órán 

kíván részt venni a következő tanévben. A májusi jelentkezést követően a tanév utolsó 

tanítási napjáig kell a szülőnek írásban kérnie, ha a tanuló a következő tanítási évben másik 

tantárgyból kíván szabadon választott tanítási órán. 

Ha a tanulót kérelmére felvették a szabadon választott tanítási órára, a tanév utolsó tanítási 

órájának befejezéséig köteles azon részt venni.  

 

1.5. A tanulónak joga, hogy megismerje a tantárgyi és tanórai követelményeket a tanév 

elején. 

 

1.6. A tanulónak joga, hogy fakultatív hit- és vallásoktatáson vegyen részt. A tanulók és a 

szülők igénye szerint fakultatív hit- és vallásoktatás szervezhető az iskolában.  

 

1.7. A tanulónak joga, hogy rendszeres egészségügyi felügyeletben részesüljön, és 

iskolaorvosi rendelésén vegyen részt. A rendelés időpontja a tanév elején kerül 

meghatározásra, és arról tájékoztatást kapnak a tanulók az osztályfőnököktől, az iskolai 

honlapon illetve a faliújságokon. 

 

1.8. A tanulónak joga, hogy egyéni munkarendben folytassa tanulmányait, amennyiben a 

tanuló és a szülő úgy dönt. Ezt a szülő az Oktatási Hivatalnak írt kérvényben kérheti. Ebben 

az esetben a tanuló felkészítéséről a szülő gondoskodik, az iskola pedig megszervezi az 

osztályozó vizsgákat. Az egyéni munkarendben tanuló diák részt vehet a tanórai 

foglalkozásokon, tanulói jogviszonya továbbra is fennmarad. 

 

1.9. A tanulónak joga, hogy tudásáról független vizsgabizottság előtt adjon számot.  

A független vizsgabizottság előtt letehető tanulmányok alatti vizsgát az OH szervezi. A 

tanuló – kiskorú tanuló szülője aláírásával – a félév, illetve a szorgalmi idő utolsó napját 
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megelőző harmincadik napig meghatározott esetben az engedély megadását követő három 

napon belül jelentheti be, ha osztályzatának megállapítása céljából független vizsgabizottság 

előtt kíván számot adni tudásáról. A bejelentésben meg kell jelölni, hogy milyen tantárgyból 

kíván vizsgát tenni. Az iskola intézményvezetője a bejelentést öt napon belül továbbítja a 

vizsgáztatásra kijelölt intézménynek, amelyik az első félév, illetve a szorgalmi idő utolsó 

hetében szervezi meg a vizsgát. A tanuló – kiskorú tanuló esetén a szülő aláírásával – a 

bizonyítvány átvételét követő tizenöt napon belül kérheti, hogy javítóvizsgát független 

vizsgabizottság előtt tehessen. Az iskola a kérelmet hét napon belül továbbítja a 

vizsgáztatásra kijelölt intézménynek. 

 

1.10. A tanulónak joga, hogy érdemjegyeiről, a tanári bejegyzésekről folyamatosan 

értesüljön és csak napi 2 "nagydolgozatot" (témazárót) írjon előzetes egyeztetés alapján, 

melyet a tanár legalább egy héttel előre jelez. Ez a rendelkezés nem érinti a nem témazáró 

dolgozatokat, ezek a témazáró dolgozatok mellett is megírathatók. A témazáró dolgozatok 

esetében a szaktanárok lehetőséget adnak arra, hogy a szülők a fogadóórákon 

megtekinthessék a dolgozatokat.  

 

1.11. A tanulónak joga, hogy hosszabb igazolt hiányzás esetén a lemaradás pótlása a 

tantestület egyetértésével méltányossági alapon és egyedi elbírálás alapján történjék. 

 

2. A diákönkormányzat 

 

Az iskolai közösségek az életüket érintő bármely kérdésben a DÖK-ön keresztül 

érvényesíthetik jogaikat. Az iskola minden tanulója tagja a diákönkormányzatnak. A 

diákönkormányzat képviseli a tanulói közösségek érdekeit, javaslataikat és kérdéseiket 

eljuttatja a címzetthez. 

Önkormányzati szervek:  

 osztálydiákbizottság 

 diákönkormányzati vezetőség 

 diákküldöttgyűlés 

 

2.1.A jogszabályok felhatalmazása alapján a diákönkormányzat dönt  

 a diákönkormányzati tájékoztatási rendszerről 
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 egy tanítás nélküli munkanap programjáról 

 saját működésének kérdéseiről, hatáskörei gyakorlásáról és a működéséhez 

biztosított anyagi eszközök felhasználásáról 

Döntéséhez köteles kikérni a nevelőtestület véleményét.  

2.2.A diákönkormányzatnak egyetértési joga van: 

 az ifjúságpolitikai célokra biztosított pénzeszközök intézményvezetői vagy 

nevelőtestületi felhasználásakor 

 az iskolai szervezeti és működési szabályzatnak jogszabályban meghatározott 

részeinek elfogadásával és módosításával kapcsolatban 

2.3. A diákönkormányzat véleményét kötelező kikérni: 

 Az iskolai házirend elfogadásakor és módosításakor. 

 Az iskolai tanév munkatervének nevelőtestületi elfogadásakor a tanulókat érintő 

programok tekintetében. 

 A tanulók nagyobb közösségét érintő kérdésekre vonatkozó döntések 

meghozatalához. 

 Az iskolai könyvtár és sportkör működési rendjének megállapításához. 

 A tanórán kívüli tevékenység formáinak meghatározásához. 

 A tanuló ellen indított fegyelmi eljárás során. 

 Az iskolavezető megbízásával és megbízásának visszavonásával kapcsolatos 

fenntartói döntés előtt.  

 

3. A tanulók kötelességei  

A tanulók alapvető kötelességeit a köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény fogalmazza 

meg.  

3.1. A tanuló kötelessége hozzájárulni az intézmény hírnevének megőrzéséhez, betartani az 

iskolai házirendet, az intézmény egyéb szabályzataiban található rendelkezéseket, a tanárok 

és az oktatók utasításait. 

3.2. A tanuló kötelessége tiszteletben tartani mások emberi méltóságát, jogait, vallási és 

nemzeti hovatartozását és politikai véleményét. 

3.3. A tanuló kötelessége a legjobb tudása szerint, rendszeres munkával és fegyelmezett 

magatartással eleget tenni tanulmányi feladatainak, a házi feladatot önállóan és otthon 

elkészíteni. 
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3.4. A tanuló kötelessége részt venni a kötelező és választott foglalkozásokon, és a 

tanuláshoz szükséges felszerelést magával hozni. 

3.5. A tanulók ellenőrzőjüket kötelesek maguknál tartani, folyamatosan vezetni, és az 

osztályzatokat, bejegyzéseket rendszeresen aláíratni a szülőkkel, gondviselőkkel. Az 

ellenőrző a tanuló felszerelésének része, azt minden nap el kell hoznia az iskolába, s a tanár 

kérésére köteles azt átadni. Az ellenőrző könyv hamisítása (valótlan érdemjegy, igazolás, ill. 

aláírás) esetén a fegyelmi eljárás szabályai szerint kell eljárni.  

3.6. A tanuló köteles az első óra előtt 10 perccel az iskolában lenni és előkészülni a tanórára. 

Késik az a tanuló, aki az óra kezdetére nem érkezik meg.  

3.7. A tanuló magatartása legyen kötelességtudó, közerkölcsöt nem sértő, fegyelmezett és 

tartózkodjon minden olyan magatartástól, mely a tanóra rendjét megzavarja.  

3.8. A tanuló köteles vigyázni a maga és társai testi épségére és tulajdonára.  

3.9. A tanuló köteles az iskola ünnepélyein az iskola által előírt ünneplő ruhában és az 

alkalomhoz illő külsővel megjelenni.  

3.10. A tanuló köteles betartani az egészségvédelmi, balesetvédelmi és tűzvédelmi 

szabályokat, az iskola helyiségeinek használati rendjét. Járványhelyzet idején a tanuló 

köteles betartani a kötelező járványügyi szabályokat, melyeket az osztályfőnök vagy az 

intézményvezetés ismertet a diákokkal. (Lásd: 7.sz melléklet)  A tanév elején minden 

tanulónak balesetvédelmi oktatáson kell részt vennie, és aláírásával igazolnia kell a 

munkavédelmi szabályok ismeretét. 

3.11. A tanuló köteles az iskola és az osztálytermek tisztaságát megóvni, a berendezési 

tárgyak épségét megőrizni, az oktatás során használt eszközöket megfelelően kezelni és az 

iskola felszereléseit védeni. Rongálás esetén kártérítési felelősséggel tartozik.  

3.12. A tanuló az iskolai elfoglaltságához igazodva, pedagógus felügyelete alatt segítsen 

saját környezetének és az általa alkalmazott eszközöknek a rendben tartásában, a tanítási 

órák, iskolai rendezvények előkészítésében, lezárásában. 

3.13. A tanuló haladéktalanul jelentse az ügyeletes tanárnak vagy tanárainak a veszélyes 

állapotot, balesetet, a felszerelések és eszközök meghibásodását. 

 

4.1. A szülők hozzáférése az elektronikus naplóhoz 

Számítógépen az alábbi elérési útvonalon: 

https://klik202785001.e-kreta.hu 

Felhasználónév: a tanuló OM azonosítója 
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Jelszó: a tanuló születési dátuma (kötőjelekkel) 

Okos telefonon is letölthető az applikáció az alábbi lépéseket követve: 

1. KRÉTA ellenőrző 2.telepítés 3. megnyitás 4. intézmény választása (Gomba Levente 

Gimnázium) 5. Felhasználónév: a tanuló OM azonosítója 6.jelszó: atanuló születési dátuma 

 

5. Az iskola által szervezett, iskolán kívüli rendezvényeken elvárt tanulói magatartás 

Az iskola által szervezett rendezvények közé tartoznak: 

 a munkatervben rögzített, a gimnázium pedagógusai által szervezett rendezvények az 

iskola teljes vagy széles tanulói körének (pl. szalagavató, közösségi munkában való 

részvétel, táborok stb.) 

 a gimnázium diákönkormányzata által vagy szülői közössége által szervezett 

rendezvények, melyekben a szervezők aktív szerepvállalása mellett pedagógusi részvétel is  

segíti a rendezvényt (pl. bolondballagás, Gomba Gála stb.) 

 osztályszintű vagy valamely kisebb iskolai közösség által szervezett programok  

rendezvények (pl. tanulmányi kirándulások, színház-, múzeumlátogatások stb.) 

A rendezvényeken –függetlenül annak helyszínétől– be kell tartani a Házirend elvárt 

viselkedési normáit; az iskola képviselete, az intézményről kialakított pozitív külső kép 

erősítése diákjaink feladata is. Az emberi együttélés alapvető normáinak megszegése, 

balesetet gondatlanságból vagy szándékosan előidéző, egészséget veszélyeztető magatartás 

különösen súlyos tanulói fegyelmi vétségnek számít. Természetesen nem állíthatók fel a 

rendezvényekreáltalános, részletes viselkedési elvárások, hiszen a rendezvények jellege 

alapvetően meghatározza az elvárt tanulói magatartást. Pedagógiai eszközökkel a 

pedagógusok nevelési feladata a tanulóktól elvárt viselkedési normák közvetítése. 

 A tanulók súlyos kötelességszegése esetén (alapvető emberi viselkedési normák 

megszegése, alkohol vagy más tiltott szerek használata, a tanulók engedély nélküli 

eltávozása a kirándulás helyszíneiről) mihamarabb tájékoztatja a szülőket és az 

iskolavezetést. 

Fentebb részletezett, másokat is veszélyeztető súlyos kötelességszegés esetén a 

tanuló életkorának megfelelő módon– eltiltható a tanulmányi kirándulás további részétől. 

(Nem nagykorú tanuló csak pedagógusi vagy szülői felügyelettel hagyhatja el a kirándulás 

helyszínét!) 
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III. AZ ISKOLA MUNKARENDJE 

 

1. Általános munkarend  

 

1.1.  A tantestület az éves munkarendjét a tanév rendjét szabályozó miniszteri rendelet 

alapján, az Intézményi Tanács, szülői szervezet és a diákönkormányzat véleményének 

kikérésével készíti el a tanév elején, rögzítve benne a tanításnélküli munkanapok számát. A 

tanévnyitó ünnepség és a javítóvizsga időpontját az előző tanítási év tanévzáró ünnepélyén 

valamint a 9. évfolyamosok beiratkozásakor hirdeti ki az iskola és közzé teszi azt az iskola 

honlapján.   

 

1.2. Az iskola épületének nyitva tartását és a csengetési rendet a melléklet tartalmazza. 

 

1.3.A tanítási óra 45 percig tart, amelynek kezdetét és végét csengetés jelzi. A tanulóknak a 

tanítás megkezdése előtt legkésőbb 10 perccel kell az iskolába megérkezni.  

 

1.4. A tanóráról való késés igazolatlan mulasztás, fegyelmi vétségnek minősül.  

A tanuló késésével kapcsolatos tudnivalókat a házirend 2.7. pontja tartalmazza. 

 

1.5. Az osztályoknak a becsengetés után a tantermekben kell tartózkodni, zárt terem 

esetében a tanterem előtt kell sorakozni, csendben várni az órát tartó pedagógust. A 

tanterembe lépő és az onnan távozó tanárt, vagy más látogatót a tanulók felállással üdvözlik. 

 

1.6.Az órán a tanár utasításait kell követni, azok megtagadása vagy az óra egyéb 

megzavarása fegyelmi vétség. 

 

1.7. Az iskolai élet fontos segítői a hetesek, akiket az osztályfőnök jelöl ki egy hétre.  

 

 A hetesek feladatai:  

 az óra kezdetekor jelenteni az osztály létszámát és a hiányzókat, 
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 az osztálytermekben a berendezési tárgyak épségét megóvni, az észlelt károsodást az 

osztályfőnöknek vagy az ügyeletes tanárnak jelezni, 

 az óraközi szünetekben a tábla tisztaságáról gondoskodni, az elfogyott krétát pótolni, 

 az osztályban a virágokat megöntözni,  

 az osztályban történt esetleges balesetet az ügyeletes tanárnak vagy az 

osztályfőnöknek azonnal jelenteni, 

 ha az órát tartó tanár a becsengetés után 10 perccel még nem jelent meg az 

osztályban, jelenti az iskolavezetésnek, 

 a tanítás befejeztével az ablakokat becsukni, a világítást lekapcsolni, és az esetleges 

elhagyott tárgyakat a tanáriban leadni. 

 

1.8. Az óraközi szünetek pihenésre, a következő órára való előkészületre és a helyiségek 

szellőztetésére szolgálnak. Az óraközi szüneteket a tanulók az osztálytermekben, a 

folyosókon, vagy az udvaron töltik a kulturált magatartás szabályait betartva.  

 

1.9. Lyukas órában a tanulók az osztálytermükben, az aulában, az udvaron és az iskolai 

könyvtárban tartózkodhatnak. Amennyiben  az időjárás nem teszi lehetővé az udvaron való 

tartózkodást a folyosókon várakozó diákok kötelesek olyan magatartást tanúsítani, amellyel 

nem zavarják az oktatást. 

 

1.10. A tanulók a hivatalos ügyeket az intézmény hivatalos helyiségeiben és a tanári 

szobákban intézhetik a mellékletben rögzített időpontokban. 

 

1.11. A tanítási idő alatt a tanulók nem hagyhatják el az iskola területét. (Kivételt képez a 

városi sportcsarnokba való átjárás testnevelés órákra. Ilyenkor azonban a tanulók kötelesek 

fegyelmezetten, a közlekedés szabályait betartva közlekedni.) 

Az iskola épületének elhagyását a tanítási órák idején csak a szülő személyes, vagy írásbeli 

kérésére az intézményvezető vagy az intézményvezető-helyettes engedélyezi kilépő 

kiállításával, amit a portán be kell mutatni. A kilépőre rá kell vezetni a tanuló aznapi még 

hátralévő óráinak a számát, amit az osztályfőnök a szülői 3 nap igazolás terhére igazol.  

Az engedélyt, amelyet az osztályfőnök is aláír, az ellenőrző könyvben kell kérnie a 

tanulónak a szülő aláírásával ellenjegyezve.  
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1.12. Az iskolarádió adását a tanulók a tanteremben a helyükön ülve hallgatják meg. Azok 

a tanulók, akik olyan teremben tartózkodnak, ahol nem hallható az iskolarádió, a folyosón, 

vagy az aulában hallgatják meg az adást. Az iskolarádió működtetéséért a diákönkormányzat 

(DÖK) felelős. Munkájukat az intézményvezető által a (diákok egyetértésével) megbízott 

pedagógus segíti.  

Az iskola területén található hirdetőtáblákra, faliújságokra plakátot és egyéb hirdetést csak 

az intézményvezető engedélyével lehet kitenni. 

 

1.13. A hagyományos iskolai rendezvényeken, ünnepségeken minden tanulónak kötelező 

részt venni az iskola által előírt ünnepi viseletben. 

A ballagási ünnepség időpontja a tanév rendjéhez igazodva és a hagyományoknak 

megfelelően kerül kijelölésre. A rendezvényen az iskola tanulóinak kötelező részt venni. 

Felmentést csak intézményvezetői engedéllyel kaphat a tanuló, ha saját testvére ballagásán 

vesz részt máshol (ebben az esetben a ballagási meghívót be kell mutatnia). 

Iskolai ünnepélyek, megemlékezések: 

 Tanévnyitó 

 Október 23. 

 Szalagavató 

 Március 15. 

 Ballagás 

 A nemzeti összetartozás napja június 4. 

 Tanévzáró 

 

1.14. Tanévenként intézményvezetői engedéllyel az iskolai munkatervben kijelölt egy 

tanítási napon tanulmányi kirándulás szervezhető. A zavartalan lebonyolításhoz 20 

tanulónként legalább 1 fő kísérőtanárt kell biztosítani. Az osztályfőnök felelősségével szülő 

is helyettesítheti a második kísérőtanárt. 

 

2. A hiányzások és az igazolás rendje 

 

2.1. A tanuló köteles részt venni a tanítási órákon és a választott tanórán kívüli 

foglalkozásokon, valamint az iskola hivatalos rendezvényein. Távolmaradását szülői vagy 
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orvosi igazolással kell igazolnia. Az orvosi és egyéb igazolást az ellenőrző könyvbe kell 

bejegyeztetni. 

 

2.2. A mulasztás igazolható, ha: 

 a tanuló - a szülő írásbeli kérelmére - előzetes engedélyt kapott a távolmaradásra,  

 a tanuló beteg volt és azt megfelelően igazolta,  

 a tanuló hatósági intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott 

kötelezettségének eleget tenni.  

 

2.3. A szülő gyermeke számára előre tudott jelentős családi esemény miatt előzetes 

távolmaradási kérelmet írhat. Az engedélyt a szülő kérje írásban az ellenőrző könyv útján. 

Ennek megadásáról tanévenként 3 nap esetében az osztályfőnök, ezen túl az 

intézményvezető dönt a tanuló tanulmányi előmenetele, magatartása, addigi mulasztásai 

alapján. A hiányzást az igazolja, aki elengedte a tanulót. 

 

2.4. Az engedélyezett távollét alatti tanulmányi elmaradást a tanulónak pótolnia kell a 

szaktanár által megszabott határidőig.  

 A betegség első napján a szülő vagy a gondviselő értesítse az osztályfőnököt személyesen, 

telefonon, elektronikus úton vagy a titkárságon hagyott üzenettel a távolmaradásról. 

 

2.5. A tanulóknak betegség miatti hiányzásukról orvosi igazolást kell hozniuk, melyet az 

osztályfőnöknek kell átadniuk a soron következő osztályfőnöki órán. Javasolt, hogy az 

orvosi igazolásokat a szülő is láttamozza. Ha a tanuló a mulasztást követő 8 napon belül 

nem igazolja távolmaradását, mulasztott órái igazolatlanok.  

 

2.6. A tanuló tanítási óráról való késését és hiányzását a pedagógus az e-naplóba jegyzi be. 

Késik az a tanuló, aki az óra kezdetére nem érkezik meg. A szaktanár az osztálynaplóba 

bejegyzi a tanuló megérkezésének időpontját. Az osztályfőnök a késések idejét összeadja, ha 

az eléri a tanóra foglalkozás idejét (45 perc) a késés egy igazolt vagy igazolatlan órának 

minősül. Az elkéső tanuló nem zárható ki a tanóráról. Három igazolatlan késés után a tanuló 

osztályfőnöki figyelmeztetésben részesül.  
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2.7. Az igazolatlan hiányzás fegyelmi vétség. A tanköteles korú tanulók igazolatlan 

hiányzása esetén a törvényi előírásoknak megfelelően kell eljárni. A tanköteles tanuló első 

alkalommal történő igazolatlan mulasztásakor, illetve ha a nem tanköteles kiskorú tanuló 

igazolatlan mulasztása eléri az 1 órát, akkor az osztályfőnök írásban azonnal értesíti a 

szülőt. A tanuló írásbeli osztályfőnöki figyelmeztetésben részesül, magatartás jegye nem 

lehet példás. Ha az iskola értesítése eredménytelen maradt, és a tanköteles tanuló 10 órát 

mulaszt, az iskola a gyermekjóléti szolgálat közreműködését igénybe véve megkeresi a 

tanuló szülőjét. 

Ha a tanköteles tanuló igazolatlan mulasztása eléri a 10 órát, az iskola értesíti a tanuló 

tényleges tartózkodási helye szerint illetékes Gyermekjóléti Szolgálatot. A nem tanköteles 

tanuló is írásbeli intézményvezetői figyelmeztetésben részesül, magatartás jegye nem 

lehet példás vagy jó. 

Ha a tanköteles tanuló igazolatlan mulasztása egy tanítási évben eléri a 30 órát, az iskola 

ismételten értesíti a Gyermekjóléti Szolgálatot és az általános szabálysértési hatóságként 

eljáró Járási Hivatalt, amely megindítja a szabálysértési eljárást. A nem tanköteles tanuló is 

intézményvezetői megrovásban részesül, magatartásjegye nem lehet példás, jó vagy 

változó. 

Ha a tanköteles tanuló igazolatlan mulasztása egy tanítási évben eléri az 50 órát, az iskola 

intézményvezetője haladéktalanul értesíti a tanuló tényleges tartózkodási helye szerint 

illetékes gyámhatóságot, azaz a Járási Hivatal Járási Gyámhivatalát. A nem tanköteles 

tanuló is írásbeli nevelőtestületi figyelmeztetésben részesül, magatartásjegye rossz. Ha a 

nem tanköteles tanuló igazolatlan hiányzása eléri az 50  órát, a tanulói jogviszonya 

megszűnik.  

Az iskolai értesítést a 60., 90., 120. stb. igazolatlan óra elérésekor meg kell ismételni. 

 

2.8. Tanóráról engedély nélkül történő távozás nem igazolható. Mulasztásnak számít a 

kötelező és a szabadon választott (tanórán kívüli) foglalkozásokról és az iskolai 

rendezvényekről való hiányzás is. Minden hiányzást be kell írni az e-naplóba, az iskola 

képviseletében való távolmaradást is, ez azonban az osztály összesített hiányzásába nem 

számít bele. 
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2.9. Az osztályfőnök saját hatáskörén belül – előzetes szülői, tanulói vagy szaktanári 

bejelentés alapján – igazolhat tanulói hiányzást, pl. nyelvvizsgára, tanulmányi versenyre 

felkészülés, versenyzés, sportrendezvényen, iskolai szervezésű kiránduláson való részvétel. 

Kikérőnek számít pl. oktatási intézmények, sportegyesületek kikérője, valamint az azt 

igazoló okmány, hogy a tanuló állampolgári kötelezettségének tesz eleget. A tanuló a 

felmentés ideje alatt feldolgozott tananyag elsajátításáról a tanár által megadott határidőn 

belül köteles beszámolni. A kikérő alapján hiányzó tanuló(k) nevét az osztályfőnök vagy a 

szaktanár az osztályban tanító tanárokkal is megismerteti a tanári szobában kifüggesztett 

értesítés útján vagy szóbeli megkereséssel. 

A diáknak lehetősége van arra, hogy a tanév során egy alkalommal az írásbeli és/vagy 

szóbeli nyelvvizsgája, illetve országos tanulmányi versenyek döntője előtt 3 napot (2 nap 

felkészülés + 1 nap a verseny/vizsga napja), megyei tanulmányi versenyek döntője előtt 2 

napot (1 nap felkészülés + 1 nap a verseny napja), városi és iskolai tanulmányi versenyek 

esetén a verseny napját otthoni tanulással tölthesse. Ezeket a napokat az osztályfőnök 

igazolja. Ha a vizsga/verseny napja nem munkanap, a tanuló számára az iskolai igazolás a 

felkészülési napokra jár. 

2.10. A hiányzások és igazolások speciális esetei: 

 Nyelvvizsgára történő intenzív felkészülés céljából a tanuló - a vizsganapokon kívül 

- két tanítási napot vehet igénybe. A két nap a C, vagy A+B típusú nyelvvizsgára jár, 

az A+B típusú vizsgázás esetén 2+0, 0+2, vagy 1+1 nap formájában is igénybe 

vehető. Feltétele: a tanulónak be kell mutatnia az írásbeli és szóbeli vizsga időpontját 

tartalmazó hivatalos levelet az osztályfőnöknek. A tanuló hiányzásának okát be kell 

jegyezni a napló megfelelő rovatába, de a havi összesítésnél nem kell figyelembe 

venni a mulasztott órák számát. 

 Ha a nyelvvizsga sikertelen, a további próbálkozás(ok) előtt a tanuló egy napot 

kaphat a felkészülésre. Az újabb írásbeli és szóbeli vizsgán való részvételét az 

előzőekben leírt módon engedélyezze és rögzítse az osztályfőnök! 

 Megyei versenyek vagy országos versenyek: 

- iskolai fordulói előtt- a verseny napjain kívül - egy, 

- megyei, területi fordulói előtt két,  

- országos versenyek vagy országos döntők előtt három tanítási napot 

fordíthat a tanuló felkészülésre. 
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Az igénybevétel módját és idejét a szaktanár határozza meg. Ezen kívül tájékoztatja 

az osztályfőnököt a felkészítésre fordított napok számáról és dátumáról, valamint a 

verseny időtartamáról.  

 Iskolai versenyen résztvevő tanuló két órával (120 perc), városi versenyen résztvevő 

tanuló három órával (180 perc) a kezdés időpontja előtt mehet el a tanítási órákról. A 

szaktanár köteles tájékoztatni az osztályfőnököt a versenyzők nevéről, s a mulasztott 

szaktárgyi órák számáról.  

 A főiskolák, egyetemek által szervezett nyílt napon az utolsó évfolyamos tanulók 2 

intézményben vehetnek részt úgy, hogy erről igazolást hoznak. A hiányzást az 

osztályfőnök igazolja.  Ettől csak igen indokolt esetben lehet eltérni az osztályfőnök 

javaslata, s az intézményvezető döntése alapján. A nyílt napon való részvételt 

rögzíteni kell a naplóban, s ezt a hiányzást sem kell figyelembe venni az 

összesítésnél.  

 Az osztályfőnök - a felsorolt esetekben - rögzíti a hiányzás okát a naplóban, de a 

tanítási napokról, órákról való távolmaradást nem veszik figyelembe a havi 

összesítésnél, és a szaktanárok sem veszik figyelembe a hiányzásnál, tehát nem 

számít bele a 30%-os keretbe sem. 

 Sportversenyekkel és egyéb esetekkel kapcsolatban - a szaktanár javaslatának 

meghallgatása után - az intézményvezető dönt. A döntést követően a szaktanár és az 

osztályfőnök az előzőekben leírt módon jár el.  

 Ha a felvételivel kapcsolatos részvizsgák tanítási napra esnek, a felsőfokú 

intézmény által küldött hivatalos levél bemutatása után az osztályfőnök a hiányzás 

okát a naplóban rögzíti, s az összesítésnél ezeket a napokat sem veszi figyelembe. 

 Külső szervek csak indokolt esetben az alábbiak szerint vonhatják el a tanulóinkat a 

foglalkozásokról: 

- Ha szeptember 30-ig írásban kéri az iskola vezetőségétől, hogy a tanulót a 

tanítási időn túl rendszeresen kívánja foglalkoztatni (sport, kulturális 

tevékenység, patronálás stb.) Az engedély visszavonásig érvényes a tanítási 

évre. 

- Az egész évre szóló kikéréssel rendelkező tanulók kötelező foglalkozásokról 

csak akkor engedhetők el, ha azt az illetékes szervek írásban kérik az iskola 

intézményvezetőjétől. Az engedély egyben az órákról való távolmaradás 

igazolását is jelenti. 
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Az igazolást az első tanítási napon, de legkésőbb egy héten belül a tanuló köteles átadni az 

osztályfőnökének, aki az irodában az erre kijelölt mappában elhelyezi azt, és egy évig 

megőrzi.  

Ha az igazolás hamis, a fegyelmi büntetések értelmében kell eljárni. (Akkor is, ha ez utólag 

derül ki.) 

3. A tanuló értékelése 

Az iskolában az órákon, szünetekben és az iskola által szervezett rendezvényeken, 

programokon elvárt tanulói magatartás: 

 

A tantestület a társadalmunk általánosan elfogadott erkölcsi szabályaihoz igazodó 

magatartást vár el a tanulói jogviszonyban álló diákoktól. Az elvárt viselkedési normáknak 

kell megfelelni az intézményen belül, valamint azon kívül is a közterületeken és bármely 

zártkörű és nem zártkörű rendezvényen. 

 

3. 1. Az iskola dicséretben részesíti, jutalmazza azt a tanulót, aki  

 tanulmányait kiemelkedően végzi 

 példamutató közösségi magatartást tanúsít 

 eredményes kulturális tevékenységet folytat 

 kimagasló sportteljesítményt ér el 

 kimagasló eredményt ér el tanulmányi versenyeken 

 kiemelkedő közösségi munkát végez 

 egyéb módon hozzájárul az iskola jó hírnevének öregbítéséhez. 

 

3.2. A tanulók jutalmazásának elveit és formáit az SZMSZ tartalmazza. 

A tanulók elismerésének fokozatai:  

 szaktanári dicséret szóban/írásban,  

 osztályfőnöki dicséret szóban/írásban, 

 intézményvezetői dicséret szóban/írásban,  

 nevelőtestületi dicséret  

A jutalmazás formái, módjai:  

 írásbeli dicséret:  

- ellenőrzőbe (szaktanári, osztályfőnöki, intézményvezetői, nevelőtestületi), 
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- naplóba (szaktanári, osztályfőnöki, intézményvezetői, nevelőtestületi), 

- bizonyítványba (nevelőtestületi, kitűnő tanulmányi eredményért) 

- törzslapba (nevelőtestületi, kitűnő tanulmányi eredményért). 

 írásbeli dicséret + szóban: az iskolaközösség előtt  

 szóbeli dicséret: az osztály - vagy az iskolaközösség előtt 
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4. A tanulókkal szembeni fegyelmező intézkedések 

Az a tanuló, aki a tanulói jogviszonnyal kapcsolatos kötelességeit szándékosan vagy 

gondatlanul megszegi, fegyelmező intézkedésben részesíthető. Alkalmazásakor figyelembe 

kell venni a tanuló életkori sajátosságait és a terhére rótt kötelességszegés súlyát. Az 

elmarasztalást fegyelmi tárgyalás nélkül adhatja szaktanár, osztályfőnök, intézményvezető, 

nevelőtestület. 

4.1. Súlyos kötelességszegésnek minősül: 

 sorozatosan durva és trágár kifejezések használata, 

 ellenőrzőben az osztályzatok, illetve a szülői aláírás meghamisítása, 

 társ vagy közösség pénzének, értékeinek eltulajdonítása, 

 iskolai dolgozókkal szemben kirívó, tiszteletlen viselkedés, 

 tiltott sajtótermékek behozatala az iskolába, 

 mobiltelefonos felvételek (képek, hang-és filmfelvétel) készítése az intézményben 

intézményvezetői engedély nélkül, illetve azok továbbítása, internetre vagy más 

elektronikus eszközre küldése, 

 bármilyen fegyver vagy fegyvernek minősülő tárgy behozatala az iskolába. 

4.2. Kiemelkedően veszélyes és súlyosan elítélendő jogellenes magatartásnak 

minősítjük:  

 agresszió (szándékos rongálás, másik tanuló bántalmazása, megverése, erőszakkal 

megalázása), a mások egészségét veszélyeztető jogellenes magatartás (dohányzás, 

kábítószer vagy annak minősülő termékek iskolába hozatala, terjesztése és 

fogyasztása, alkohol iskolába hozatala és fogyasztása), 

 az internetes termekben a NETIKETT megsértése, illetve  

 a saját vagy a diáktársak személyiségét romboló és pszichés függőséget okozó 

tevékenység. 

4.3. A fegyelmező intézkedések formái:  

Szóbeli/írásbeli figyelmeztetés, szóbeli/írásbeli intés, megbízás visszavonása, melyekről 

a szülőt írásban kell tájékoztatni. 

Kihirdetése a vétség súlyosságától függően történhet: a csoport vagy az osztályközösség 

előtt, vezető előtt, nevelőtestület előtt, az iskola közössége előtt.  
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4.4 A fegyelmező intézkedések fokozatai:  

  Szaktanári : 

- szóbeli, írásbeli figyelmeztetést,  

- szóbeli, írásbeli intőt  

adhat annak a tanulónak, aki az órát magatartásával zavarja.  

 Osztályfőnöki: 

- szóbeli, írásbeli figyelmeztetést,  

- szóbeli, írásbeli intőt adhat  

annak a tanulónak, aki a házirendet enyhén megszegi, igazolatlanul hiányzik vagy szaktanári 

intőt kapott, és más szaktanár is javasolja a figyelmeztetést.  

 Intézményvezetői: 

- szóbeli, írásbeli figyelmeztetést,  

- szóbeli, írásbeli intőt adhat  

annak a tanulónak, aki a házirendet megszegi, súlyos fegyelemsértést követ el, illetve annak, 

aki az adott félévben már kapott osztályfőnöki intőt, és részére újabbat kellene adni.  

 Nevelőtestületi: 

- írásbeli figyelmeztetésben részesül 

az a tanuló, aki igen súlyos fegyelemsértést követ el, illetőleg aki az adott félévben már 

kapott írásbeli intézményvezetői intőt. 

A fokozatosság elvét nem kell megtartani abban az esetben, ha a tanuló kirívóan súlyos 

fegyelemsértést követ el. A büntető törvénykönyvet érintő eseménykor a rendőrséget 

tájékoztatjuk. 

4.5. Fegyelmi eljárás 

Ha a tanuló a kötelességeit és a Házirendet vétkesen és súlyosan megszegi, a magasabb 

jogszabályokban előírtak szerint fegyelmi eljárás is indítható, amelyről az iskola 

intézményvezetője vagy a nevelőtestület dönt (részletesen az iskola Szervezeti és Működési 

Szabályzata tartalmazza).  

A fegyelmi büntetés formái: megrovás, szigorú megrovás, meghatározott kedvezmények, 

juttatások csökkentése illetve megvonása (szociális juttatásokra nem vonatkozhat!), 

áthelyezés másik osztályba illetve iskolába, eltiltás az adott iskolában a tanév folytatásától, 

kizárás az iskolából. A büntetések kiszabására fegyelmi eljárás keretében kerül sor. 
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Tanköteles tanuló esetén az utolsó két büntetést nem lehet alkalmazni, illetve az áthelyezés 

másik iskolába büntetésnél az iskola kötelessége másik iskolát keresni.  

A büntetést írásba kell foglalni, és azt a szülő tudomására kell hozni. 

5. Az osztályozó vizsga, javítóvizsga, különbözeti vizsga rendje 

A félévi és év végi tanulmányi osztályzatok megállapításához a tanulónak osztályozó vizsgát 

kell tennie, ha: 

 

 az Oktatási Hivatal felmentette a tanórai foglalkozásokon való részvétel alól, 

  az intézményvezető engedélyezte, hogy egy vagy több tantárgy tanulmányi 

követelményének egy tanévben, illetve az előírtnál rövidebb idő alatt tegyen eleget, 

  ha a tanuló előrehozott érettségi vizsgát kíván tenni az adott tantárgyból, 

 egy tanévben 250 óránál többet mulasztott, és a nevelőtestület nem tagadta meg az 

osztályozó vizsga letételének lehetőségét, 

 ha a tanuló hiányzása egy adott tantárgyból az évi tanítási órák 30%-át meghaladta és 

a nevelőtestület nem tagadta meg az osztályozó vizsga letételének lehetőségét, 

 tanulmányi idejének megrövidítését engedélyezték (egy vagy több tantárgyból, 

illetve valamennyi tantárgyból); 

 átvételnél az iskola intézményvezetője előírja, 

 házasságkötés, terhesség, külföldi tartózkodás, egyéb ok miatt az Oktatási Hivatal 

engedélyezte számára az egyéni munkarendben való tanulást; 

 fegyelmi büntetésként kizárták az iskolából, de az osztályozóvizsga letételét 

megengedték számára; 

 a tanórákon nem tanult tantárgyból (valamilyen idegen nyelv) osztályozóvizsga 

letételére engedélyt kapott. 

 olyan tantárgyból jelentkezett előrehozott érettségi vizsgára, amit még az adott 

tanévben vagy a további években tanul (informatika, idegen nyelv).  

 

 

Osztályozó vizsgát  három alkalommal szervezünk.  

 Első alkalommal az első félév vége előtti két tanítási hétben,  

 Második alkalommal az írásbeli érettségi vizsga megkezdése előtti három tanítási 

hónapban azoknak, akik előrehozott érettségi vizsgát kívánnak tenni,  

 Harmadik alkalommal az év végi jegyek lezárása előtti két hétben. 

Az osztályozó vizsgák követelménye a kerettantervi követelményekre épülő helyi tanterv 

alapján kerül meghatározásra. A részletekről az érintett diákokat a szaktanárok a vizsgára való 

jelentkezést követően tájékoztatják. 

 

 Ha a tanuló kérésére jön létre (pl. utólag fel szeretné venni a választható tantárgyat, 

előrehozott vizsgát szeretne tenni, stb.), akkor a tanuló köteles az osztályozó vizsga 

kitűzött időpontja előtt legalább egy hónappal az intézményvezetőnél a vizsgára 

jelentkezni. (Nagykorú tanuló esetén a jelentkező maga, kiskorú tanuló esetén a 

tanuló gondviselője nyújtja be a kérelmet.) Az intézményvezető a jelentkezések 

összegzése után kijelöli a vizsgabizottságot, meghatározza a vizsga idejét és helyét.  
 

 A vizsga napjait az intézményvezető jelöli ki, és erről a vizsgázót, illetőleg a szülőt két 

héttel a vizsga előtt értesíti. 



GLG HÁZIREND 
 

 

 23 

  Az osztályozóvizsga helye általában az iskola, amelybe a tanulót utoljára beírták. 

Indokolt estben a tanuló más iskolában is jelentkezhet a vizsga letételére. Az 

engedélyt az intézményvezető adja. Ez vonatkozik arra az esetre, ha a tanuló olyan 

tantárgyból jelentkezett osztályozó vizsgára, amilyen tantárgy a saját iskolája 

pedagógia programjában nem szerepel. 

 Az osztályozóvizsga minden tantárgy esetén tartalmaz írásbeli vizsgarészt. Egy napon 

legfeljebb három írásbeli vizsgát lehet tenni. 

  A szóbeli vizsgát az iskola tanáraiból (szükség esetén külső segítséggel) alakított 

vizsgabizottság előtt kell megtartani. A vizsgabizottság tagjai lehetőleg azok a 

tanárok legyenek, akik a tanulót előzően tanították vagy vizsgáztatták. A feleletek 

maximális időtartama 10 perc.  

  Azt a vizsgázót, aki akár az írásbeli, akár a szóbeli vizsgán figyelmeztetés ellenére 

meg nem engedett eszközt használ, az intézményvezető a vizsga folytatásától 

eltilthatja, és csak az osztály megismétlésével folytathatja tanulmányait. Az 

indokolatlanul félbehagyott vizsgát úgy kell tekinteni, mint ami nem sikerült. Az 

indokolt vizsgamegszakítás esetén módot kell adni annak megismétlésére. 

  Sajátos nevelési igényű vizsgázó kérésére az intézményvezető engedélye alapján az 

írásbeli feladatok megválaszolásához rendelkezésre álló időt legfeljebb 30 perccel 

lehet megnövelni, illetve engedélyezni kell, hogy az írásbeli vizsga helyett szóbeli 

vizsgát tehessen. 

  Az osztályozóvizsga díjtalan és nem nyilvános. 

  Az osztályozóvizsgáról jegyzőkönyvet kell vezetni. A vizsga eredményét az 

anyakönyvbe és a bizonyítványba be kell vezetni annak megjegyzésével, hogy a 

tanuló osztályozóvizsgát tett. 

 Az a tanuló, aki előrehozott érettségi vizsgára jelentkezik, előzetes írásbeli kérelmére 

két nap igazolt távollétet kaphat az előrehozott érettségi vizsgára való felkészülés 

érdekében. A kérelem benyújtását követő távolléte igazolt hiányzásnak minősül. Az 

engedély nélküli vagy utólag igazolt távollét igazolatlan hiányzásnak számít. 

 

Javító vizsga 

 

 A javítóvizsgára utasított tanuló az intézményvezető által megállapított napon augusztus 

végén vizsgázik.. A vizsga idejéről az intézményvezető a tanulót és annak szüleit írásban 

értesíti, és figyelmezteti őket arra, hogy a javítóvizsga indokolatlan elmulasztása 

osztályismétlést jelent. A tanuló - előzetes jelentkezés nélkül - bizonyítványával jelenik meg 

a vizsgabizottság előtt. 

 A javítóvizsga helye az az iskola, amellyel a tanulónak a jogviszonya fennáll. 

 Igazolatlan meg nem jelenés a vizsgán vagy szabálytalanság miatti eltiltás 

osztályismétlést von maga után. 

 A javítóvizsgát az osztályozó vizsgára előírt módon kell lebonyolítani. 

 A javítóvizsga díjtalan és nem nyilvános. 

 A javítóvizsga nem ismételhető meg. 

 A javítóvizsgáról jegyzőkönyvet kell vezetni. A javítóvizsga eredményét az 

osztályfőnök írja be az anyakönyvbe és a bizonyítványba, és ezt az intézményvezető 

írja alá. Az eredményhirdetés a bizonyítvány kiosztásával történik. 
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Különbözeti vizsga:  
 

 

 A különbözeti vizsgára a tanulónak nem kell külön jelentkeznie, hiszen az átvételi 

kérelem egyben jelentkezésnek is minősül. A különbözeti vizsgára külön időpontot 

nem jelölünk ki, hiszen annak időpontja függ az átvétel idejétől. A különbözeti vizsga 

követelménye a kerettantervi követelményekre épülő helyi tanterv alapján kerül 

meghatározásra, figyelembe véve azt, hogy az átvételt kérő diák esetében milyen 

tantárgyak esetében lesz szükség a vizsga letételére. A követelményekről az átvételt 

kérő diákot és a szülőt tájékoztatjuk.  

 Ha a tanulónak tanulmányai folytatásához egynél több osztály anyagából kell 

különbözeti vizsgát tennie, akkor engedélyezhető számára az egy-egy osztályból a 

félévenkénti vagy az összevont különbözeti vizsga letétele. 

 A vizsga lebonyolítása az osztályozóvizsgára előírtak szerint történik. 

 A különbözeti vizsga díjtalan és nem nyilvános. 

 A különbözeti vizsgáról jegyzőkönyvet kell készíteni. A vizsga eredményét a tanuló 

bizonyítványába és az anyakönyvbe be kell jegyezni. A külföldi bizonyítvány alapján 

különbözeti vizsgát tett tanulónak új bizonyítványt kell kiállítani, és a jegyzet rovatba 

be kell jegyezni a különbözeti vizsga eredményét. 

 

A záró- és az érettségi vizsgákra vonatkozóan külön jogszabályok érvényesek. 

 

Nyelvvizsgára történő felkészülés céljából a tanuló – a vizsganapokon kívül – két tanítási 

napot vehet igénybe. A két nap a C, vagy A+B típusú nyelvvizsgára jár, az A+B típusú 

vizsgázás esetén 2+0, 0+2, vagy 1+1 nap formájában is igénybe vehető. Feltétele: a tanulónak 

be kell mutatnia az írásbeli és a szóbeli vizsga időpontját tartalmazó hivatalos levelet az 

osztályfőnököknek. A tanuló hiányzásának okát be kell jegyezni a napló megfelelő rovatába, 

de a havi összesítésnél nem kell figyelembe venni a mulasztott órák számát.  

Ha a nyelvvizsga sikertelen, a további próbálkozás(ok) előtt a tanuló egy napot kaphat a 

felkészülésre. Az újabb írásbeli és szóbeli vizsgán való részvételét az előzőekben leírt módon 

engedélyezze és rögzítse az osztályfőnök.   
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IV. AZ INTÉZMÉNY HASZNÁLATI RENDJE 

 

1. Általános használati rend 

 

Az intézmény nyitvatartási rendjét az 1. számú melléklet tartalmazza. 

A hivatalos nyitvatartási időponton túl csak intézményvezetői engedéllyel és tanári 

felügyelettel tartózkodhatnak tanulók az iskola helyiségeiben. Tanítási időben az iskola 

helyiségeit, létesítményeit egyéb célokra csak az oktatás rendjének megzavarása nélkül lehet 

használni. Az intézmény területén idegenek nem tartózkodhatnak, a portaszolgálat köteles 

ellenőrizni az épületbe belépőket, jelezni érkezésüket a titkárságon és csak engedéllyel 

beengedni őket. Amennyiben a belépni szándékozók nem hivatalos ügyben járnak el, köteles 

megakadályozni, hogy bejöjjenek az iskolába.  

 

2. Oktatási célú helyiségek használata 

 

2.1. Szaktantermekben, szertárakban, tornateremben tanulók felügyelet nélkül nem 

tartózkodhatnak.  

 

2.2. A tantermek esztétikussá tétele az osztályok feladata. A termek küllemét illetően az 

osztályoknak az osztályfőnökkel kell megegyezésre jutniuk. A tantermet az osztály tanulói 

csak tiszta, tanulásra, tanításra alkalmas állapotban hagyhatják el. Az osztálytermek 

állagának megőrzése az adott osztály és az osztályfőnök közös felelőssége, és a tanév 

végén a termet és a benne lévő tárgyi eszközöket épségben kell átadni. A rongálást minden 

esetben a tanulók, az osztályfőnök, a karbantartó és a takarító is köteles jelezni az 

iskolavezetésnek. 

 

2.3. A tantermek rendjére felelősként hetesek ügyelnek. A heteseket az osztályfőnök bízza 

meg és megbízatásuk egy hétre szól. 

 

2.4. A számítástechnika szaktanteremben csak tanári felügyelettel tartózkodhatnak a 

tanulók. A számítógépek használata során be kell tartani a munka- és balesetvédelmi 
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előírásokat, valamint a számítógép-használati szabályzat előírásait. A gépek beállításait 

nem változtathatják meg, azokon a felügyelő tanár engedélye nélkül saját programot nem 

futtathatnak.  Amennyiben megszegik a szabályzatban felsorolt előírásokat, s ezzel kárt 

okoznak az iskolának, kártérítési felelősséggel tartoznak. 

 

2.5. Az iskola és az osztály diákközössége által szervezett foglalkozásokra, 

rendezvényekre tanítási időn túl tanári felügyelettel használhatják a tanulók a tantermeket. 

Azok állagáért, felszereléséért azonban anyagi felelősséggel tartoznak.  

 

2.6. A tantermekben található számítógépeket és egyéb technikai eszközöket is csak tanári 

felügyelet mellett használhatják. 

 

2.7. Délutáni sportfoglalkozást csak szaktanári felügyelet mellett szervezhetnek. 

 

3. Nem oktatási célú helyiségek használata 

 

3.1. Az iskola hivatalos helyiségeiben a tanulók csak hivatalos ügyeik intézése céljából 

tartózkodhatnak. A tanuló a tanári szobába nem léphet be. A szertárakban nem 

tartózkodhatnak az iskola tanulói.  

 

3.2. Amennyiben a folyosókon vannak számítógépek, azokat a tanulók szabadon 

használhatják, de ezzel nem zavarhatják a tantermekben folyó órai munkát. 

 

3.3. A iskolai könyvtár minden tanuló rendelkezésére áll. A nyitvatartási rendet a 

könyvtáros javaslata alapján az intézményvezető határozza meg tanévenként. A 

kölcsönzési időpontokat és feltételeket a diákok a könyvtáros és az osztályfőnök 

tájékoztatása alapján ismerhetik meg. 

 

3.4. A kerékpárokat a tárolóban helyezhetik el az iskolába érkezők. Az iskola területére 

személyautóval csak az intézményvezető engedélyével állhatnak be. Az intézmény 

dolgozói és tanulói, a fogadóórákra érkező szülők a személyautóval az iskola közelében 

lévő parkolókat használhatják.  
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4. Munkavédelemi szabályok 

 

4.1. A balesetvédelmi és tűzvédelmi oktatáson való részvétel minden tanuló számára 

kötelező, amelyre az első tanítási napon kerül sor. Az oktatást a munkavédelmi 

szabályzatban rögzítettek alapján kell elvégezni. Ennek megtörténtét írásban is 

dokumentálni kell.  

 

4.2. A tanulók a testnevelés órákon a balesetvédelmi előírásoknak megfelelő öltözetben 

kötelesek megjelenni. A pontos szabályozást az első foglalkozáson ismertetik a 

szaktanárok. 

 

4.3. A tűzriadót szaggatott csengetés jelzi, és ez esetben a folyosókon kifüggesztett 

vonulási rend szerint, fegyelmezetten kell elhagyni az iskola épületét.  

 

5. Egészségvédelemi szabályok 

 

5.1. Az iskola tanulmányi rendjét pihenőidő, szabadidő, testmozgás beépítésével, 

sportolási, étkezési lehetőség biztosításával és a tanulók életkorának és fejlettségének 

megfelelően kell kialakítani.  

 

5.2. A tanulóknak az iskola egész területén és a részükre szervezett rendezvényeken tilos a 

dohányzás és a szervezetre káros élvezeti cikkek árusítása, fogyasztása. Jelen szabály 

megsértése fegyelmi eljárást von maga után.  

 

5.3. Iskolaorvosi rendelésén vehetnek részt a tanulók. A rendelés időpontja a tanév elején 

kerül meghatározásra, és arról tájékoztatást kapnak a tanulók az osztályfőnököktől illetve a 

faliújságokon kifüggesztett értesítéseken keresztül. 
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6. Az intézménybe bevihető tárgyakra vonatkozó előírások 

6.1 Az iskola területére behozott értéktárgyakért az intézmény semmilyen felelősséget nem 

vállal. 

 

6.2. A tanulói jogviszonyból származó jogok és kötelezettségek gyakorlásához, 

teljesítéséhez nem szükséges dolgok behozatala tilos.  Az iskolába a tanórához szükséges 

eszközökön kívül értéktárgyat, mobiltelefont stb. mindenki csak a saját felelősségére 

hozhat be. Az iskola a tanulók által behozott értéktárgyaknak megőrzési helyet nem 

biztosít.  

 

6.3. Az iskolában eltűnt, esetleg ellopott értéktárgyakért az iskola anyagi felelősséget nem 

vállal, azok eltűnése esetén nem folytat vizsgálatot felkutatásukra. 

 

6.4. Az iskola területére behozott mobiltelefont a tanítási órán ki kell kapcsolni, sem 

telefonálni, sem játszani, sem internetezni, sem SMS-t írni és fogadni nem lehet. A 

mobiltelefonokat a tanítási óra alatt kikapcsolva az osztályterem falára kihelyezett  

telefontartóban kell elhelyezni. Azokban a termekben, ahol nincs telefontartó, a tanári 

asztalon kell elhelyezni. A szünetekben a diákok használhatják a telefonjukat. 

A mobiltelefonok tanórán való bármilyen használata fegyelmező intézkedést vonhat maga 

után. A rendelkezés megszegése első esetben szaktanári figyelmeztetést, második esetben 

osztályfőnöki figyelmeztetést, újabb előfordulás esetén intézményvezetői figyelmeztetést 

von maga után.  

6.5. A tanuló nem tarthat magánál a közbiztonságra veszélyes tárgyat, eszközt, és nem 

viselhet ékszert a testnevelés és az önvédelem órán. 

 

7. Vagyonvédelmi és kártérítési felelősség 

 

7.1. A vagyonvédelem és a saját testi épségük megóvása miatt a tanulók csak az 

előírásoknak megfelelően használhatják, kezelhetik az iskola felszerelési tárgyait, bútorait, 

eszközeit. A társadalmi tulajdon megbecsülése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben 

tartása minden tanulóra nézve kötelező. 
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7.2. Ha rongálás, káresemény történik, azonnal jelenteni kell a szaktanárnak, az ügyeletes 

tanárnak vagy osztályfőnöknek.  

 

7.3. Ha a tanuló jogellenesen kárt okoz, azt meg kell térítenie. Az általa okozott kárról a 

szülőt, gondviselőt az osztályfőnök értesíti. A kártérítés mértékét a tankerületi 

gazdaságvezető vagy az intézményvezető állapítja meg. 

 

7.4 Az iskola nem vállal kártérítési felelősséget a tanuló tanulmányai folyatásával 

összefüggésbe nem hozható káreseményekért. 

 

8. Térítési díj és tandíj fizetése 

 

8.1. A levelező tagozatos hallgatók a fenntartó rendelete alapján számított térítési díjat 

fizetnek. Ennek összege a tanulmányi eredménytől függ, s kérelemre legfeljebb 30%-kal 

csökkenthető. Az összeget a fenntartónak fizethetik be a tanulók. 

 

8.2. Az iskola által meghirdetett önköltséges tanfolyamokon (pl.: ECDL) való részvétel 

feltétele a térítési díj határidőre történő befizetése. A térítési díj esetleges visszafizetésének 

feltételei a meghirdetéskor kerülnek meghatározásra. 

 

9. Tankönyvtámogatás 

 

Tankönyvtámogatásban azokat a tanulóinkat részesítjük, akiket a tankönyvpiac rendjéről 

szóló hatályos törvény alapján ez megillet. 

 

Ingyenes tankönyvellátásban részesülnek a diákok, akiknek a számára a tankönyveket az 

iskolai könyvtár állományból biztosítjuk. A tanulók és a pedagógusok a tanév során 

szükséges köteteket, a szükséges pedagógus kézikönyveket a pedagógusok által 

meghatározott időpontban kölcsönözhetik ki a könyvtárból. 

  

A tankönyvrendelést – a munkaközösségek véleményének kikérésével – az intézményvezető 

által megbízott tankönyvfelelős készíti el. Az intézményvezető elektronikus formában 
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megküldi a tankönyvrendelési adatokat a fenntartónak, és beszerzi a fenntartó írásos 

egyetértő nyilatkozatát.” 

 

10.  A tanuló által előállított termék, dolog, alkotás vagyoni jogára 

vonatkozó díjazás szabályai 

 

10.1. A tanuló jogutódjaként az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a 

birtokába került dolog felett, amelyet a tanuló állított elő a tanulói jogviszonyából eredő 

kötelezettségének teljesítésével összefüggésben, illetve a tanulói jogviszonyhoz 

kapcsolódó, azonban az abból származó kötelezettségekhez nem kötődő feladatok 

teljesítésekor. 

 

10.2. A tanulót díjazás illeti meg, ha az iskola a vagyoni jogokat másra ruházza át. 

 

10.3. A megfelelő díjazásban a tanuló és a nevelési oktatási intézmény állapodik meg, ha a 

vagyoni jog átruházása alkalomszerűen, egyedileg elkészített dologra vonatkozik. A 

tanítási órák keretében, a tanítási folyamat részeként, rendszeresen, osztály, csoport 

keretében elkészített dolgok vagyoni jogának átruházása esetén a megfelelő díjazást a 

teljes oktatási folyamatban részt vevők által végzett tevékenységre megállapítható 

eredmény (nyereség) terhére kell megállapítani. 

 

10.4. Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, köteles azt – 

kérelemre – a tanuló részére az iratkezelésre vonatkozó rendelkezések megtartása mellett a 

jogviszony megszűnésekor visszaadni. 
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11.  Szociális támogatások megállapításának és felosztásának elvei 
 

11.1. A tanulók részére biztosított szociális támogatások odaítéléséről, amennyiben erre az 

iskola jogosult, az intézmény vezetője – a gyermek- és ifjúságvédelmi felelős az 

osztályfőnök és a diákönkormányzat véleményének kikérése után – dönt. 

 

11.2. A szociális támogatások és természetbeni juttatások odaítélésénél előnyt élvez az a 

tanuló: 

 akinek egyik vagy mindkét szülője munkanélküli, 

 akit az egyik szülő egyedül nevel, 

 akinél a család egy főre jutó havi jövedelme nem éri el a mindenkori minimálbér 

50 %-át, 

 ha magatartása és tanulmányi munkája ellen nincs kifogás. 

 

11.3. Amennyiben a nem alanyi jogon járó tankönyv vásárlásához biztosított támogatás a 

szociális elvek figyelembevételével kerül odaítélésre, a döntésnél az előző pontban 

megfogalmazott elveket kell figyelembe venni. 

 

11.4. A tanuló a szociális támogatásokra vonatkozó igényét az erre szolgáló nyomtatvány 

kitöltésével, ill. a megfelelő igazolások bemutatásával nyújthatja be. 

 

 

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 
 

 

A Köznevelési törvény és végrehajtási rendeletei, az intézmény Pedagógiai Programja, 

valamint a Szervezeti és Működési Szabályzata részletesen tartalmazzák a diákokat 

megillető jogokat. Ezek a dokumentumok iskolánk minden tanulója számára rendelkezésre 

állnak, azokat a titkárságon, vagy iskolavezetés tagjaitól kérhetik el átolvasásra. 

Putnok, 2020. 09.30. 

 

  ..............................................  

intézményvezető 
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Mellékletek 

1. sz. melléklet: Nyitva tartás, ügyintézés 

 

A Gomba Levente Gimnázium  

 

Az iskola épülete tanítási időben 06:00 órától 18:00 óráig tart nyitva. 

Az iskolában a csengetési rend a következő:  

1. óra 8:00 - 8:45 

2. óra 8:55 - 9:40 

3. óra 9.50 - 10:35 

4. óra 10:55 - 11:40 

5. óra 11:50 - 12:35 

6. óra 12:45 - 13:30 

7. óra 13:35 - 14:15 

8. óra  14:20    -          15:00 

9. óra 15:05 - 15:50 

 

 A hivatalos ügyek intézése iskolai napokon: 

 a tanítás megkezdése előtt (7:30- 8:00-ig), 

 a nagyszünetben (10:35- 10:55-ig), 

 a tanítás befejezése után (14:30-15:30-ig).  
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2. sz. melléklet: Fegyelmi eljárást megelőző egyeztető eljárás 

lefolytatásának rendje  

1. Egyeztető tárgyalás lefolytatására akkor van lehetőség, ha azzal a sértett, kiskorú tanuló 

esetén a szülő, valamint a kötelességszegő, kiskorú tanuló esetén a szülő egyetért.  

2. A fegyelmi eljárás megindításáról szóló értesítésben a kötelességszegő tanuló, ha a 

kötelességszegő kiskorú, akkor a szülő figyelmét fel kell hívni az egyeztető tárgyalás 

igénybevételének lehetőségére, feltéve, hogy ehhez a sértett kiskorú, a szülő hozzájárult.  

3. A sértett tanuló ill. kiskorú tanuló esetén a szülő – az értesítés kézhezvételétől számított 5 

tanítási napon belül – írásban bejelentheti a fegyelmi bizottság elnökénél, ha kéri az 

egyeztető tárgyalás lefolytatását. A hozzájárulás hiányában vagy az egyeztető eljárás 

megindításának elutasítása esetén a fegyelmi eljárást meg kell indítani a kötelességszegő 

tanulóval szemben.  

4. A hozzájáruló nyilatkozat iskolába érkezésétől számított 15 napon belül az egyeztető 

eljárást le kell folytatni.  

5. Az egyeztető eljárást a fegyelmi bizottság elnökének vezetésével az osztályfőnök(ök), a 

gyermek- és ifjúságvédelmi felelős és a diákönkormányzat bevonásával az osztályban 

tanítók közössége folytatja le.  

6. Az egyeztető tárgyalás jegyzőkönyv elkészültével zárul, melyben a tárgy és a pontos 

időpont mellett rögzítésre kerülnek a hozzászólások és a tárgyalás eredményeképpen 

kötött írásbeli megállapodás. A jegyzőkönyvet az egyeztető tárgyaláson részt vevők 

aláírásukkal hitelesítik.  

7. Ha a kötelességszegő és a sértett megállapodott a sérelem orvoslásában közös 

kezdeményezésükre a fegyelmi eljárást legfeljebb három hónapra fel kell felfüggeszteni. A 

felfüggesztés ideje alatt bekövetkezett újabb kötelességszegés esetén a fegyelmi eljárást le 

kell folytatni.  

8. Ha a felfüggesztés ideje alatt a sértett, kiskorú sértett esetén a szülő nem kérte a fegyelmi 

eljárás folytatását, a fegyelmi eljárást meg kell szüntetni. Az erről szóló határozatot 

mindkét félnek meg kell küldeni.  

9. A fegyelmi eljárást folytatni kell, ha az egyeztető tárgyalás nem vezetett eredményre, 

vagy a sértett (kiskorú sértett szülője) a felfüggesztés határidejének lejárta előtt írásban 

kérte az eljárás folytatását. 
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3. sz. melléklet: A szaktantermek és a sportszoba használati rendje  

 Szaktantermekben tanuló csak tanári felügyelettel tartózkodhat. 

 Becsengetéskor a tanulók az öltözőben átöltözve, csendben várják a szaktanárt.  

 A tornateremben csak a testnevelő tanár vagy az arra kijelölt tanár felügyelete mellett 

tartózkodhatnak a tanulók.  

 Testnevelés órán a felszerelés sportolásra alkalmas öltözék, fehér póló, nadrág, és 

tornacipő. A termekben csak tiszta és a padlót nem színező sportcipő használható.  

 Az önvédelem órán kötelező felszerelés az önvédelem ruha. 

 A testnevelés és az önvédelem órákon karórát, gyűrűt, nyakláncot és egyéb 

balesetveszélyes tárgyat viselni szigorúan tilos. Balesetvédelmi okokból tilos a 

rágógumizás.  

 Felmentést kizárólag a testnevelő tanár adhat orvosi javaslat alapján. Az óra 

gyakorlati része alól felmentett tanuló is köteles az órán végig jelen lenni a 

tornateremben. Ellenkező esetben szaktanári figyelmeztetésben részesíthető a tanuló, 

és igazolatlan mulasztásnak minősül a testnevelés óráról való hiányzás.  

 A sportszerek csak az óravezető tanár utasítása és felügyelete mellett használhatók, 

onnan el nem vihetők.  

 A tornaterem és az egyéb felszerelési tárgyak csak rendeltetésszerűen használhatók. 

A nem rendeltetésszerű használatból eredő károkat a tanulók kötelesek megtéríteni.  

 Az adott sportkörök munkáját a felelős tanár irányítja, egyedül senki nem 

használhatja a létesítményeket.  

 A testnevelés szertárból sporteszközt csak a tanár engedélye alapján lehet elvinni. 

Iskolai versenyekre, rendezvényekre kiadott szerelést, sporteszközt a szaktanárral 

megbeszélt időpontig vissza kell hozni.  

 Az öltözők ajtaját a tanórai foglalkozások idejére be kell zárni. Az öltözőben hagyott 

értéktárgyakért az iskola nem vállal felelősséget. .  

 A sportszobába ételt, italt bevinni és fogyasztani szigorúan TILOS.  
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4. sz. melléklet: Az informatikai eszközök használatának rendje és az 

informatikai adatkezelés szabályai 

1. A számítástechnika szaktantermek használatának rendje 

 A számítástechnikai és multimédia szaktantermek, illetve az ott található eszközök a 

tanulók és tanárok informatikai műveltségének fejlesztését és a számítógéppel 

támogatott oktatást szolgálják.  

 A tanulók a szaktantermekben csak tanár felügyelete mellett tartózkodhatnak.  

 Tanév elején a szaktanár vezetésével meghatározásra kerül a számítástechnika 

szaktantermek ülésrendje, mely egy tanévig érvényes. A kijelölt számítógép 

üzemeltetésért, használatáért az ülésrend alapján az adott tanuló a felelős. Csak 

indokolt esetben és szaktanári engedéllyel lehet megváltoztatni az ülésrendet.  

 A szaktanteremben elhelyezett eszközöket kizárólag rendeltetésüknek megfelelő 

módon szabad használni. Minden felhasználó törekedjen a teremben található 

bútorok és számítástechnikai eszközök állagának megőrzésére. Szándékos károkozás 

esetén a károkozó anyagi felelősségre vonható.  

 A foglalkozások kezdetekor észlelt, illetve az eszközök használata közben 

keletkezett hibákat a tanuló jelentse be a tanárnak, vagy a rendszergazdának.  

 A számítástechnikai berendezéseket szétszedni tilos, bontott állapotú számítógép 

használata nem engedélyezett.  

 A számítógépre telepített oktatási szoftverek beállításait megváltoztatni és illegális 

szoftvereket telepíteni szigorúan tilos. A számítógépeket csak a szaktanár által 

kijelölt feladatok elvégzésére használhatók. Ellenkező esetben szaktanári 

figyelmeztetés adható és fegyelmi eljárás kezdeményezhető a tanulóval szemben.  

 A szaktanteremben étkezni, oda ételt és italt bevinni, bent táskát, kabátot elhelyezni 

szigorúan tilos.  

 Minden tanuló az általa használt "számítástechnikai munkahelyet", a kialakított 

rendnek megfelelő állapotban hagyja el a foglalkozások végén. 

1. A számítógép-hálózat részeinek csoportosítása, felügyelője 

Oktatási célú, valamint az osztálytermekben egyéb céllal elhelyezett számítógépek: 

felügyelő az oktatást végző vagy ügyeletet biztosító tanár. 
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Egyéb számítógépek: (adminisztrációs számítógépek, irodai számítógépek, 

szaktantermekben, aktív tábláknál elhelyezett számítógépek, szerverek) felügyeletét az 

iskola tanárai és adminisztrációs dolgozói, rendszergazdája biztosítják. 

2. A felhasználók jogai 

Az iskola minden dolgozója és diákja kaphat felhasználói jogot. Ezen jog az iskola minden 

diákját és dolgozóját megilleti. Lehetőséget biztosít a számítógépterem és az iskolai hálózat 

használatára, állományok tárolására, a szerveren elhelyezett nyilvános programok és 

állományok használatára, az Internet lehetőségeinek kihasználására. 

A felhasználók elvárhatják a szerveren tárolt anyagok bizalmas kezelését attól függően, 

milyen biztonsági szintet állított be a felhasználó. 

A felhasználói jog megszerzésekor mindenki nyilatkozat aláírásával igazolja, hogy az 

iskolai számítógépterem házirendjét és a számítógép-kezelés szabályait, valamint az Internet 

használatára vonatkozó iskolai szabályokat tudomásul veszi és betartja. 

3. A jelszó 

A jelszó mindenkinek a személyes titka, és akkor tölti be rendeltetését, ha csak 

tulajdonosa, vagy csoportos jelszó esetén a jogosultak köre ismeri. A jelszó védi a 

felhasználót, mert illetéktelenek számára (bizonyos korlátokkal) lehetetlenné teszi az 

állományaiba való betekintést, leveleinek elolvasását vagy a felhasználó nevében történő 

jogosulatlan bejelentkezést. Védi a hálózat többi használóját is, mert lehetővé teszi a 

szabálysértők azonosítását. 

A jelszót másokkal közölni, használatát másnak akár rövid időre is lehetővé tenni 

szigorúan tilos. Ha felmerül a gyanú, hogy jelszavunkat valaki megtudta, a jelszót azonnal 

meg kell változtatni. A jelszót célszerű 1-2 havonta változtatni, melyet a rendszergazda 

bizonyos időnként kötelezővé is tehet. 

A jelszó gondatlan kezelése a teljes iskolai hálózatot veszélyezteti. A jelszóval történő 

bármilyen visszaélés esetén a felelősség a jelszó tulajdonosát, vagy tulajdonosait is 

terhelheti. 

4. Az iskolában keletkező, iskolával kapcsolatos adatok kezelés 

 Az adatoknak tekintendők az adatfájlok és programfájlok, típusukra való tekintet 

nélkül. 

 Tilos mások dokumentumait módosítani, a tulajdonos engedélye nélkül továbbítani.  
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 Tilos az iskolai munkával kapcsolatos dokumentumokat a vezetők engedélye nélkül 

kinyomtatni, tartalmáról külső személyeket tájékoztatni, tilos azokat nyilvánosan, 

közösségi oldalakon elhelyezni. 

 Minden felhasználónak be kell tartania a vírusok elleni védekezés általános 

szabályait. Csak vírusmentes saját lemezek és USB meghajtók használata 

engedélyezett. Az adathordozók vírusmentességéről minden használat előtt meg kell 

győződnie a felhasználónak a gépen lévő vírusellenőrző program segítségével. Ha a 

rendszergazda a hálózati vagy a helyi meghajtók ellenőrzése során vírusos állományt 

talál, joga van azt fertőtleníteni, vagy letörölni. 

 Adatok az Internetről szabadon letölthetők a rendszergazda által installált 

célszoftverek segítségével, ha e tekintetben a felhasználó nincs korlátozva. 

Szeméremsértő, fajgyűlölő és a törvényekbe ütköző adatfájlok letöltése azonban 

tilos, véletlen bekövetkezte esetén azokat meg kell semmisíteni. Torrent használata 

tilos. 

Különösen súlyos esetben, a szabályzat rendszeres vagy durva megsértése esetén a 

felhasználó ellen fegyelmi eljárás kezdeményezhető, amelynek keretében a hálózat 

használatától való teljes eltiltás is kimondható. 

 

5. sz. melléklet: A tanulói tankönyvtámogatás és az iskolai tankönyvellátás 

rendje 

1. Szabályzatunkat az alábbi jogszabályok alapján készítettük: 

 a Nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény, (módosítva 2011. november 

és 2012. július), 

 a Tankönyvpiac rendjéről szóló 2001. évi XXXVII. törvény, 

 a 16/2013. (II.28.) EMMI-rendelet a tanulói tankönyvtámogatás és az iskolai 

tankönyvellátás rendjéről. 

 

A tankönyvpiac rendjéről szóló 2001. évi XXXVII. tv. 7. § (1) előírásai alapján az iskolai 

tankönyvellátás rendjét a szakmai munkaközösség véleményének kikérésével évente - az 

iskola intézményvezetője határozza meg minden év december 15-ig.  

 

Ugyanezen törvény 29. § (3) rendelkezik arról, hogy az iskolai tanulók tankönyvtámogatása 

megállapításának, az iskolai tankönyvellátás megszervezésének, a tankönyvrendelés 

elkészítésének helyi rendjét az iskola szervezeti és működési szabályzatában kell 

meghatározni. Ennek során egyetértési jogot gyakorol az iskolai szülői szervezet (közösség) 
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és az iskolai diákönkormányzat. A tankönyvellátással, a tanulók tankönyvtámogatásával 

kapcsolatban az alábbi rendelkezéseket állapítjuk meg. 

 

2. A tankönyvellátás célja és feladata 

 

 Az iskolai tankönyvellátás keretében kell biztosítani, hogy az iskolában alkalmazott 

tankönyvek az egész tanítási év során az iskola tanulói részére megvásárolhatók 

legyenek (a továbbiakban: iskolai tankönyvellátás). Az iskolai tankönyvellátás 

legfontosabb feladatai: a tankönyv beszerzése és a tanulókhoz történő eljuttatása.  

 Az iskolai tankönyvellátás megszervezése az iskola feladata. Az iskolai 

tankönyvellátás vagy annak egy része lebonyolítható az iskolában, illetve az iskolán 

kívül. Az iskolai tankönyvellátás feladatait vagy annak egy részét elláthatja az iskola, 

illetve a tankönyvforgalmazó. Az iskolai tankönyvellátás zavartalan megszervezéséért 

akkor is az iskola felel, ha a feladatokat vagy azok egy részét a 

tankönyvforgalmazónak adja át. 

 Az iskolai tankönyv-kölcsönzés során biztosítani kell, hogy a kölcsönzést igénybe 

venni kívánó tanulók egyenlő eséllyel jussanak hozzá a tankönyvekhez. Ha a 

tankönyv kölcsönzése során a könyv a szokásos használatot meghaladó mértéken túl 

sérül, a tankönyvet a tanuló elveszti, megrongálja, a nagykorú tanuló illetve a kiskorú 

tanuló szülője az okozott kárért kártérítési felelősséggel tartozik. Az okozott kár 

mértékét az intézményvezető– a tankönyvek beszerzési árát figyelembe véve – 

határozatban állapítja meg.  

 Az iskolai tankönyvellátás rendjét az iskola kifüggesztéssel és elektronikus formában 

teszi közzé. 

 

3. A tankönyvfelelős megbízása 
 

 Iskolánkban a tankönyvellátás feladatait az intézmény látja el olyan formában, hogy a 

különböző tankönyvforgalmazókkal a tankönyvek forgalmazására vonatkozó 

szerződést köt, és az intézmény a tankönyveket a tankönyvfogalmazóktól értékesítésre 

átveszi.  

 Az iskola tankönyvellátással kapcsolatos feladatainak végrehajtásáért az 

intézményvezető a felelős. Az intézményvezető minden tanévben december 15-éig 

elkészíti a következő tanév tankönyvellátásának rendjét, amelyben kijelöli a 

tankönyv-értékesítésben közreműködő személyt (továbbiakban: tankönyvfelelős), 
aki részt vesz a tankönyvterjesztéssel kapcsolatos feladatok ellátásában. Az intézmény 

a megvásárolt könyvekről számlát nem adhat, mert alapító okiratában e tevékenység 

nem szerepel. Nem adható számla az ingyenes tankönyvellátás rendszerében a 

normatív kedvezmény igénybevételével megvásárolt tankönyvekről sem. 

 

4.A tankönyvtámogatás iránti igény felmérése 
 

 Az iskolai tankönyvfelelős minden év november 15-ig köteles felmérni, hogy hány 

tanuló kíván az iskolától – a következő tanítási évben – tankönyvet kölcsönözni.  

 E felmérés során írásban tájékoztatja a szülőket arról, hogy a tankönyvpiac rendjéről 

szóló törvény 8.§ (4) bekezdése alapján kik jogosultak normatív kedvezményre (a 

továbbiakban: normatív kedvezmény), továbbá, ha az iskolának lehetősége van, 

további kedvezmény nyújtására és mely feltételek esetén lehet azt igénybe venni. Az 
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iskolába belépő új osztályok tanulói esetében a felmérést a beiratkozás napjáig kell 

elvégezni. 

 A tájékoztatást és a normatív kedvezményekre vonatkozó igényt úgy kell fölmérni, 

hogy azt a tanuló, kiskorú tanuló esetén a szülő az igény-bejelentési határidő előtt 

legalább 15 nappal megkapja. A határidő jogvesztő, ha a tanuló, kiskorú tanuló esetén 

a szülő az értesítés ellenére nem élt az igénybejelentés jogával. Nem alkalmazható ez a 

rendelkezés, ha az igényjogosultság az igénybejelentésre megadott időpont eltelte után 

állt be. 

 A tankönyvfelelős az 4.2.3.1 pontban meghatározott felmérés alapján megállapítja, 

hogy hány tanulónak kell biztosítania a normatív kedvezményt, illetve hány tanuló 

igényel és milyen tankönyvtámogatást a normatív kedvezményen túl. Az adatokat 

írásos formában november 24-ig ismerteti az intézmény vezetőjével. 

 A normatív kedvezmény, valamint a normatív kedvezmény körébe nem tartozó 

további kedvezmény iránti igényt jogszabályban meghatározott igénylőlapon kell 

benyújtani. A normatív kedvezményre való jogosultságot igazoló iratot legkésőbb az 

igénylőlap benyújtásakor be kell mutatni. A bemutatás tényét a tankönyvfelelős 

rávezeti az igénylőlapra, amelyet aláírásával igazol. 

 A normatív kedvezményre való jogosultság igazolásához a következő okiratok 

bemutatása szükséges: 

a) a családi pótlék folyósításáról szóló igazolás;  

(a családi pótlék folyósításáról szóló igazolásként el kell fogadni a bérjegyzéket, a 

pénzintézeti számlakivonatot, a postai igazolószelvényt) 

b) ha a családi pótlékra való jogosultság a legmagasabb életkor elérése miatt megszűnt 

 tartósan beteg tanuló esetén szakorvosi igazolás, 

b) sajátos nevelési igény esetén a szakértői és rehabilitációs bizottság szakvéleménye; 

c) rendszeres gyermekvédelmi támogatás esetén az erről szóló határozat. 

 A normatív kedvezményre való jogosultság igazolása nélkül normatív kedvezményen 

alapuló tanulói tankönyvtámogatás nem adható. 

 Az iskola faliújságon illetve a tanári hirdetőtáblán valamint az iskola honlapján 

elhelyezett hirdetményben teszi közzé a normatív kedvezményen túli további 

kedvezmények körét, feltételeit, az igényjogosultság igazolásának formáját és az 

igénylés elbírálásának elveit. A normatív kedvezményeken túli támogatásnál előnyben 

kell részesíteni azt, akinek a családjában az egy főre jutó jövedelem összege nem 

haladja meg a kötelező legkisebb munkabér (minimálbér) másfélszeresét. A 

normatív kedvezményen túli támogatás a szülő illetőleg nagykorú tanuló írásos 

kérésére, a tanuló szociális helyzetének és tanulmányi eredményének figyelembe 

vételével adható.  

 Nem kérhet az iskola igazolást olyan adatokról, amelyet a köznevelési törvény alapján, 

illetve a szülő hozzájárulásával kezel. 

 

5. A tankönyvtámogatás módjának meghatározása 

 

 Az intézményvezető minden év december 15-ig meghatározza a tankönyvtámogatás 

módját, és erről értesíti a szülőt, illetve a nagykorú tanulót. 
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6. számú melléklet 

E L J Á R Á S R E N D  A  T A N T E R M E N  K Í V Ü L I ,  D I G I T Á L I S   

O K T A T Á S  M E G V A L Ó S Í T Á S A  S O R Á N K Í V Ü L I ,  

D IGITÁLIS  OKTATÁS ME GVALÓSÍTÁSA 

SORÁN  

I .  M Ű K Ö D É S I  R E N D  

Intézményünkben a digitális oktatás a KRÉTA és a GOOGLE CLASSROOM 

rendszer alkalmazásain keresztül történik.  

A rendszer biztonsága és a sokoldalú lehetőségek biztosítják a pedagógusok és tanulók 

közti hatékony együttműködést. A felülethez szükséges hozzáférési kódokat, a felület 

használatához szükséges alapszintű oktatást minden tanuló és pedagógus megkapta.  

Összhangban a Magyarország Kormánya által 2016 októberében elfogadott Digitális 

Oktatási Stratégiával, a tanulók a jelenléti oktatás során is rendszeresen kapnak életszerű 

feladatokat a digitális felületen, így megszerezhetik és fenntarthatják a kellő jártasságot a felület 

használatához. 

A pedagógusok szintén a jelenléti oktatásban kiegészítésként használják a felületet, 

illetve rendszeres belső képzéseken szerezhetik meg, tarthatják frissen a digitális oktatáshoz 

szükséges kompetenciáikat.   

 

Fontos alapelvnek tartjuk, hogy:  

 a kijelölt, a diákok számára előre ismertetett rend szerint várunk el a tanulóktól az online 

jelenlétet, eljárásrendünk szabályai is ezt hivatottak erősíteni.  

 a digitális oktatás során is figyelünk a differenciálás fontosságára, figyelembe vesszük a 

tanulóink egyéni képességeit, körülményeit. 

  

I I .  A  T A N T E R M E N  K Í V Ü L I  V A G Y  D I G I T Á L I S  O K T A T Á S  

M E G V A L Ó S U L Á S I  F O R M Á I  

A tantermen kívüli munkarend megvalósulási formái: 

1 .  T E L J E S  D I G I T Á L I S  M U N K A R E N D   

Az intézmény vagy tagintézmény összes tanulója és tanára számára digitális formában folyik a 

munka. A tantermen kívüli vagy digitális oktatást az illetékes hatóság (jelenleg az Operatív 

Törzs) rendelheti el. A tanórákra a jelen eljárásrend szabályai vonatkoznak. 

 

2 .  R É S Z L E G E S  T A N T E R M E N  K Í V Ü L I ,  D I G I T Á L I S  

M U N K A R E N D  

Az intézmény vagy tagintézmény egy vagy több osztálya és tanára számára elrendelt speciális 

munkarend. 
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 az osztály az iskolában van, a tanár otthon home office-ban 

Az osztályok, tanulói csoportok mellé helyettesítő pedagógust rendelünk, akinek feladata 

az osztály/csoport felügyelete. Amennyiben a hiányzó tanár online módon tartja az órát, 

a diákok a tanteremben lévő központi gép hangszórója, valamint kivetítő, vagy egy 

tanuló saját mobiltelefonja segítségével láthatják és hallhatják a tanárt. Amennyiben a 

távol lévő tanár feladatot ad ki, a tanulóknak ennek megoldásával kell foglalkozniuk. Az 

osztály tanulóira a jelenléti oktatás szabályai (Házirend), a tanárra a digitális oktatás 

eljárásrendje vonatkozik. 

 az egész osztály otthon, a pedagógus az iskolában van 

      A tanár a Google Classroom platformon keresztül digitális tanórákat tart.  

 a pedagógus otthon home office-ban, tanulók egy része az iskolában, másik része 

otthon 

Az otthon tartózkodó szaktanár online órát  hirdet meg a tanóra időpontjára, és a Google 

Classroom felületén keresztül tartja meg tanóráját. 

 

Az iskolában tartózkodó tanulók felügyeletét a tanórán helyettesítő pedagógus látja el, 

aki szükség esetén segíti az otthon tartózkodó pedagógust az online tanóra 

levezetésében. A szintén otthonukban tartózkodó tanulók az értekezlethez csatlakozva 

tudnak aktívan részt venni az online tanórán. Az otthon tartózkodó tanulók feladataikat 

az eljárásrend szabályai szerint teljesítik. Ezeken a tanórákon az iskolában tartózkodó 

tanulók is online végezhető, ill. beküldhető feladatokat kaphatnak. A feladatokat a 

szaktanár ellenőrzi. 

 egyedi esetek: hiányzó tanuló(k) a tanulócsoportban  

Ezekben az esetekben a tanulóknak technikai lehetőségeink függvényében lehetőséget 

biztosítunk arra, hogy a Google Classroom felületén keresztül bekapcsolódjanak az 

iskolai oktatásba.  (pl. feladatkiosztás, digitális tananyagok megosztása). 

  
I I I .  T A N U L Á S S Z E R V E Z É S  A  D I G I T Á L I S  M U N K A R E N D B E N  

 

A digitális munkarend a jelenléti oktatás időbeosztását követi.  

A tanulók órarendje a digitális oktatás alatt sem változik.  

I V .  K A P C S O L A T T A R T Á S  A  D I G I T Á L I S  M U N K A R E N D B E N   

1. Kapcsolattartás a tanulók és pedagógusok között 

 

A tanulókkal történő kapcsolattartás a KRÉTA rendszer és a Google Classroom 

alkalmazásán keresztül történik. Az osztálycsoportok, tantárgyi csatornák 

osztálytermekként, tanórákként funkcionálnak. Így az ezeken való kommunikációban az 

iskolai, tanórai kommunikációval kapcsolatos szabályokat kérjük betartani.  

  

2. Kapcsolattartás szülők és pedagógusok között 
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A szülőkkel elsődlegesen az osztályfőnökök tartják a kapcsolatot, a szülői közösséggel 

egyeztetett online felületen (pl. szülői levelezőlista, KRÉTA rendszer elektronikus 

napló). 

  

3. Kapcsolattartás a nevelőtestület tagjai között 

 

A Google Classroom felületén létrehozott intézményi struktúra lehetőséget biztosít a 

dolgozók kapcsolattartására minden szinten. A kapcsolattartás email-ben is történhet az 

iskolai levelezőrendszeren vagy a Kréta rendszeren keresztül. 

 

A nevelőtestület a megbeszéléseit a Skype online értekezlet formájában szervezi, de- 

szükség esetén- az intézményben. Az értekezletről annak szervezője felvételt készíthet, 

melyet nem letölthető formában meg lehet osztani a hiányzó kollégákkal. 

I V .  A  D I G I T Á L I S  O K T A T Á S  M U N K A R E N D J E  

1.A TANÓRÁK BEOSZTÁSA 

 

A tanulók órarendje a digitális oktatás alatt változatlan marad.  

A digitális tanórák beosztása (a tanórák kezdete és vége) a normál oktatás csengetési rendjét 

követi.  

   

2 . T A N U L M Á N Y I  M U N K Á R A  V O N A T K O Z Ó  S Z A B Á L Y O K :  

A  T A N U L Ó  K Ö T E L E S  

 A KRÉTA felületen ellenőrizni és követni az online tanórái időpontját. 

 felkészülten várni a tanóra megkezdését, az órához szükséges felszerelését 

előkészíteni. 

 minden kontaktórára bejelentkezni. A tanulói távolmaradások tekintetében a digitális 

oktatás időtartama alatt is. A  nevelési-oktatási intézmények működéséről és a 

köznevelési intézmények névhasználatáról szóló 20/2012. (VIII. 31.) EMMI 

rendeletben foglaltak érvényesek. 

 A tanuló köteles a mulasztott tanóra anyagát pótolni, amennyiben – a feladat 

típusaiból adódik – azt dokumentáltan igazolni a szaktanárnak. 

 tanulmányi feladatait nyomon követni a KRÉTA és a Google Classroom felületén.  

 problémáját, kérdéseit időben jelezni a szaktanárnak, osztályfőnöknek. Amennyiben 

a tanuló nem jelez problémát a feladat értelmezésével kapcsolatban a határidő lejárta 

előtt legalább 24 órával, úgy a későbbi jelzést a szaktanár nem köteles a feladat 

értékelésekor figyelembe venni.  

 feladatait határidőre elkészíteni, leadni, beküldeni. A késedelmesen beadott feladatok 

értékelése a munkaközösségek által elfogadott egységes keretek között a szaktanár 

hatáskörébe tartozik. 

 a feladatot a szaktanár által meghatározott, közösen megbeszélt formában és 

tartalommal benyújtani. 

 az online tanórákon aktívan részt venni. 

 a Házirend és jelen eljárásrend szabályait betartani. 
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A  S Z A K T A N Á R  K Ö T E L E S  

 tájékoztatni a tanulókat a KRÉTA rendszerben és a Google Classroom felületén a 

közös munka szabályairól, a tantárgyi feladatok tartalmáról, elkészítésének módjáról, 

a beadási határidőről, az értékelés elveiről és formájáról. 

 tájékoztatni a tanulókat az online óra szabályairól, a szabályszegés 

következményeiről. 

 a tanórán használt segédanyagokat biztonságosan kezelhető formában elérhetővé 

tenni a tanulók számára a felületen a tanulás támogatása érdekében. 

 olyan reális, az életkori sajátosságoknak megfelelő tananyag/feladat mennyiséget 

kiadni, amely teljesíthető terhet ró a diákokra, ugyanakkor egyértelmű, reális és a 

fejlődésre inspiráló visszajelzést biztosít a tanulóknak, szülőknek és a pedagógusnak. 

 tájékoztatni a szülőt és az osztályfőnököt abban az esetben, ha a tanuló sorozatosan 

mulaszt, nem végzi el feladatát. 

 figyelembe venni, ha a szülő jelzi, hogy a tanuló indokoltan nem tud részt venni a 

tanórán. A pótlásra ebben az esetben lehetőséget kell biztosítania. 

 visszajelzést adni a diákoknak a beadott munkákról. 

 a tanulók munkáit a személyiségi jogok védelmét és az adatvédelmi szabályokat 

betartva kezelni. 

 témákat lezáró nagydolgozatot a Házirendnek megfelelően előre bejelenteni. 

A  V E Z E T Ő / M E N T O R T A N Á R  K Ö T E L E S  

 hozzáférést biztosítani a hallgatónak az online tanulói csoportokhoz, oktatási 

felületekhez. 

 tájékoztatni a hallgatókat a digitális oktatással kapcsolatos speciális feladatokról, 

követelményekről, a gyakorlat teljesítésének feltételeiről. 

 megismertetni a hallgatót a Digitális Házirend szabályaival. 

A  H A L L G A T Ó  K Ö T E L E S  

 betartani a Digitális Házirend rá vonatkozó előírásait.  

 egyeztetni munkáját a vezetőtanárával. 

3 . A  T E A M S  F E L Ü L E T E N  T Ö R T É N Ő  K O M M U N I K Á C I Ó V A L  

K A P C S O L A T O S  S Z A B Á L Y O K   

 Az osztálycsoportot, tantárgyi csatornát a tanuló csak a tanulási feladatokkal 

kapcsolatos kommunikációra használhatja betartva az internetes kommunikáció 

általános illemszabályait. 

 Tanárai kéréseit (válaszadás, visszajelzés, bejegyzés lájkolása stb.) a tanuló köteles 

betartani. 

 Csoportos hang- vagy videóbeszélgetéskor a tanuló köteles mikrofonját kikapcsolni. 

A mikrofonját csak akkor kapcsolja be, ha erre a tanárától engedélyt kapott! 

 A tanuló hozzászólási szándékát a “jelentkezés” funkcióval jelezze.  

 A tanulónak tilos az értekezletekről, a hang-vagy videóhívásokról felvételt készíteni! 
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 A tanárok szülői beleegyezés birtokában, oktatási, tanulástámogatási céllal 

rögzíthetik az online tanórákat. 

V. T Á J É K O Z T A T Á S ,  J E L Z É S I  K Ö T E L E Z E T T S É G ,   

P A N A S Z K E Z E L É S  

Kérjük a szülőket, hogy a következő esetekben telefonon vagy írásban a lehető leghamarabb 

jelezzenek az osztályfőnöknek: 

 Olyan betegség esetén, mely gátolja a tanulót tanulmányi feladatai teljesítésében. 

 Olyan technikai gond (elromlott technikai eszköz, tartós internet kimaradás) esetén, 

mely gátolja a tanulót tanulmányi feladatai teljesítésében. 

 Olyan egyéb súlyos esemény, körülmény, mely gátolhatja a tanulót tanulmányi 

feladatai teljesítésében. 

 

Putnok, 2020. 09.30.      Sándorné Gyurcsik Erika 

                intézményvezető 

 

 

7. számú melléklet 
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